Zarzgdzenie Nr 117 /2010
Burmistrza Miasta i Gminy Skoki
z dnia 08.09.2010r.

w sprawie :  ogloszenia przetargu nieograniczonego na budowe wodociagu na
terenie dziatlek budowlanych w Potrzanowie i w ciggu ul. Dworcowej w
Skokach, zatwierdzenia specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia
oraz powolania Komisji Przetargowe;j.

Na podstawie art. 30, ust. 2, pkt. 3 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity Dz. U. Nr 142, poz. 1591 z dnia 12.10.2001r. z pézn. zmianami) i
art. 18 { 19 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zaméwien Publicznych (t. j. Dz. U. Nr
223 poz. 1655 z 2007r. z pdzn. zmianami ) postanawiam:

§1.
QOgflosi¢ przetarg nieograniczony zgodnie z przepisami ustawy Prawo Zamowieri Publicznych
na budowe wodociggu na terenie dziatek budowlanych w Potrzanowie i w ciggu ul.
Dworcowej w Skokach.
1.Wartosé zaméwienia
¢ Powyze] 14.000 euro a ponizej 4.845.000 euro.
2.8posob ogloszenia: :
» Qgtoszenie na stronach portalu internetowego Biuletynu Zamowien Publicznych ,
tablicy ogloszen i stronie internetowe] UMIG Skoki,
3.Termin skiadania ofert:
« do 27.09.2010r. do godz. 127 .
4 Miejsce zlozenia ofert:
¢ Sekretariat Urzedu, pok. Nr 13.
5.Miejsce i termin otwarcia ofert;
» wdniu 27.09.2010r. o godz. 12 '
w siedzibie Urzedu — sala Biblioteki Publicznej w Skokach
6.0kres realizacji zamowienia:
« do 15.11.2010r.

§2.

Zatwierdzam specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia stanowigca zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.
§ 3.

1.Do przeprowadzenia przetargu powotuje Komisje Przetargowa w nastepujacym skiadzie:
a) Adam Zdanowski,
b) Artur Nowakowski
c) Ryszard Kobus,
d) Przemystaw Cwik,
-e) tukasz Ogorkiewicz,
f) Monika Wysocka,

2. Dl_a waZn_oéci'czynnoéci zwigzanych z przeprowadzeniem przetargu komisja przetargowa
winna dziata¢ , w skladzie co najmniej 3 oséb spoéréd oséb wymienionych w pkt. 1

3. Przewodniczgcego komisji wybieraja ze swego skladu czionkowie komisji przetargowe;j.
/ §4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania




Zatgcznik do Zarzgdzenia
Burmistrza Miasta i Gminy Skoki
Nr 117 /2010 z dnia 08.09.2010r.

Regulamin pracy Komisji Przetargowej -
powolanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
na, Budowe wodociggu na terenie dzialek budowlanych w Potrzanowie i w ciggu ul. Dworcowej w
Skokach”
1. Komisja dziala w oparciu o Zarzadzenie Burmistrza Miasta | Gminy Skoki
Nr 117 /2010 z dnia 08.09.2010r .
1.1. Komisja rozpoczyna dzialalnosc z dniem powolania.
1.2. Komisje obowigzuja przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowien publicznych (tj. Dz. U. Nr 223, poz. 1655 z 2007r. z pézn. zmianami), oraz
postanowienia niniejszego regulaminu.
1.3. W skiad Komisji przetargowej wchodzg :
a) przewodniczacy Komisji,
b} sekretarz Komisji,
c) czionek Komisji,

1.4. Pracg Komisji kieruje Przewodniczgcy Komisji.

1.5. Sekretarz Komisji przetargowej uczestniczy w pracach Komisji oraz prowadzi
dokumentacje postepowania.

1.6. Osoby wchodzace w skiad Komisji po otwarciu zloZzonych ofert, skladajg,

pisemne oSwiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosei, o ktarych mowa w
art.17 U Pzp.

1.7. Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego podjete
przez osobe podlegajgca wylgczeniu - po powzieciu przez nig wiadomosci o
okolicznosciach, o ktérych mowa w art.17UPzp, powtarza sig, z wyjatkiem
otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych nie wplywajgcych na wynik
postepowania.

1.8. Burmistrz stwierdza niewaznos¢ czynnosci postepowania pedjetej z
naruszeniem prawa.

1.9. Na polecenie Burmistrza Komisja Przetargowa powtarza uniewazniong
czynnosd.

2. Do zadan Komisji nalezy ;

2.1. Przygotowanie ogioszenia o przetargu i specyfikagji istotnych warunkdw
zamowienia oraz przedlozenie ich do zatwierdzenia Burmistrzowi Miasta.

2.2. Publiczne otwarcie ofert i sporzadzenie protokotu z otwarcia ofert,

2.3. Dokonanie oceny, czy Wykonawcy spetniaja stawiane przez U Pzp
wymagania.

2.4, Pokonanie oceny ofert i przedstawienie Burmistrzowi Miasta propozycji
wyboru oferty najkorzystniejszej, wnioskéw o ewentualne wykiuczenie lub
odrzucenie ofert.

2.5. Proponowanie uniewaznienia postepowania w okolicznosciach
przewidzianych w ustawie.

2.6. Sporzadzenie dokumentacji przetargowej.

2.7 Przedstawienie Burmistrzowi Miasta propozycji wyboru nowej oferty
najkorzystniejszej, sposrdd ziozonych waznych ofert, w przypadku
stwierdzenia iz Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana ;

- przedstawit w ofercie nieprawdziwe dane
- uchyla sie od podpisania umowy.

2.8. Przedstawienie Burmistrzowi propozycji co do sposobu (ewentualnego)
rozpatrzenia odwotania.

2.9. Opracowanie | publikacja ogloszeri o wynikach postepowania i o zawarciu

umowy, na zasadach okreslonych w ustawie.

3.0. Wszelkie o$wiadczenia, whioski, zawiadomienia i informacje, a takze decyzje
lub inne oswiadczenia woli w imjeniu Zamawiajacego, kierowane przez Komisje
do Wykonawcow w zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie
zaméwienia - wynikajace z realizowanych przez komisje przetargowa
czynnosci, wymagaja zatwierdzenia przez Burmistrza lub osobe przez niego
upowazniona,.
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4.0. Komisja zakoriczy swojg dziafalno$¢ w dniu podpisania umowy z wybranym
Wykonawcg,
5.0. Do zadar Przewodniczacego Komisji nalezy w szczegdlnosci:
5.1. Wyznaczanie termindw i prowadzenie posiedzen Komisji.

5.2

- Odebranie oswiadczen od osb wchodzacych w skiad Komisji, o ktérych

mowa w art.17 ust.1 ustawy Pzp.

5.3. Bezposrednio przed otwarciem ofert Przewodniczacy Komisji podaje kwote,

jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zamoéwienia.

5.4. Informowanie Burmistrza o wylaczeniu lub samo wylgczeniu sie osoby

wchodzacej w skiad Komisji z jego skiadu.

5.5. Nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o

5.6.

5.7.

zamowienie publiczne.

Przedkiadanie do podpisu { zatwierdzenia) przez Burmistrza lub osobe przez
niego upowazniona wszelkich o$wiadczen i zaswiadczen Zamawiajacego, o
ktorych mowa w pkt 3.0, zwigzanych z danym postepowaniem, a takze
protokeiu postepowania.

Informowanie Burmistrza o problemach zwiazanych z pracami Komisji w toku
postepowania.

6. Przygotowanie postepowania ‘
6.1. Przygotowanie postepowania polega na opracowaniu i przediozeniu do

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

zatwierdzenia przez Burmistrza lub przez osobe, ktorej powierzono czynnosci
zastrzezone dla Kierownika Zamawiajgcego, niezbednych dokumentéw,
umozliwiajacych prowadzenie postepowania, a takze zawarcie waznej
umowy. :
Komisja przetargowa rozpoczyna czynnosci przygotowania postepowania od
ogloszenia zaméwienia publicznego.
Czynnosci umozliwiajace wybor wlasciwego trybu postepowania, a polegajace
na:
- opisaniu przedmiotu zaméwienia
- okresieniu rodzaju zamdéwienia — robota budowlana,
- ustaleniu wartosci zamdwienia,
wykonuje wiasciwy Referat Infrastruktury | Gospodarki Przestrzennej w
miegjscu,
Dokonanie publicznego otwarcia ofert w terminie okreslonym w Specyfikacji
Istotnych Warunkow Zaméwienia, podczas ktérego Przewodniczacy Komisji:
- przedstawia czionkéw Komisji Przetargowe],
- skfada krotks informacje o postepowaniu, a mianowicie:
o przedmiocie zamowienia, trybie postepowania, o kwocie jakg Zamawiajacy
zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zaméwienia.
Przed otwarciem ofert Przewodniczacy okazuje zebranym nienaruszone
opakowanie(kopertg) zawierajace oferte, podaje jej numer nadany wg
kolejnosci wplywu, oraz tre§c¢ opisu na tym opakowaniu (kopercie).

6.6. Po otwarciu kazdej oferty Przewodniczacy odezytuje :

6.7.

- nazwe i adres Wykonawcy,

- ceng oferty /o wartosei brutto/,

- termin wykonania zamaéwienia,

- inne istotne elementy oferty.

Odczytane dane zostang odnotowane w protokole postepowania.
Niezwiocznie po otwarciu ostatnie] z ofert Przewodniczacy wzywa skiad
Komisji Przetargowej do zlozenia oswiadczen o zaistnieniu lub braku
okolicznosci, powodujgcych konieczno$é wylaczenia sie z udzialu w dalsze]
czgsci postgpowania, z powodu okolicznosci art. 17 ust.1 ustawy Pzp.

7.0. Ocena ztozonych ofert.

7.1.

W trakcie oceny ziozonych ofert Komisja okresli, czy wszystkie oferty:

- odpowiadajg warunkom i zasadom okreslonym w U Pzp i SIWZ,

- nie zawierajg oczywistych pomylek, a w przypadku ich wystapienia
odnotowanie tego fakiu,

- wykorzystujac wyniki indywidualnej oceny ofert, Komisja sporzadzi
streszczenie | poréwnanie zlozonych ofert na odpowiednim druku,

- w przypadku odrzucenia wszystkich ofert, Komisja sporzadzi odpowiednie



uzasadnienie odrzucenia,

7.2. W toku badania i oceny ofert Komisja moze zada¢ od Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ziozonych ofert. Niedopuszczalne jest
prowadzenie migdzy Komisjg a Wykonawca negocjacii dotyczacych zlozonej
oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci z zastrzezeniem
poprawy oczywistych pomylek pisarskich, rachunkowych w obliczaniu ceny.

7.3. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty sposrad nie odrzuconych
ofert, na podstawie indywidualnej oceny ofert, dokonanej przez skiad Komisji,
kierujac wniosek do Burmistrza [ub osoby przez niego upowaznionej.

8.0. W przypadku udziatu w pracach Komisji rzeczoznawcéw lub biegtych, fakt ten
zostanie odnotowany. '

9.0. Po podpisaniu protokolu postgpowania przez Komisje i jego zatwierdzeniu przez
Burmistrza Miasta lub osobe, ktdrej powierzono czynnosci zastrzezone dla
Kierownika Zamawiajacego, Komisja poinformuje Wykonaweéw, ktorzy ubiegali
sig 0 udzielenie zamowienia o wyborze oferty.

10. Komisja zakoriczy pracg po dokonaniu wyboru oferty najkorzystniejszej

lub po uniewaznieniu zamdwienia.




