Zarzadzenie nr 12/2013
Burmistrza Miasta i Gminy Skoki
z dnia 31 stycznia 2013 roku

w sprawie: zasad dokomywania wzajemnych wylgczed naleznosci i zobowiazan oraz
funduszu pomigdzy jedmostkami Gminy Skoki przy sporzadzaniu lgcznego
sprawozdania finansowego oraz dokumentacji sporzadzanej przez te jednostki w
zakresie wzajemnych wylaczen

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy o samorzadzie gminnym (tekst jedn. Dz.U. z 2001
r. nr 142, poz. 1591 ze zm., oraz art. 4 ust. 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o
rachunkowosci ( tekst jedn. Dz.U. z 2009 roku Nr 152, poz 1223 ze zm.), w zwiazku z § 20
ust. 2 i 3 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
paistwowych funduszy celowych oraz pafstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolite] Polskiej (Dz.U. Nr 128, poz. 861 ze zm.),
Burmistrz Miasta 1 Gminy Skoki postanawia;

§1

- Ustala si¢ wykaz jednostek Gminy Skoki zobowiazanych do sporzadzenia jednostkowych
sprawozdan finansowych, w szczegdlnosci, w celu dokonania wzajemnych wylaczen
stosownie do treci § 20, ust. 2 1 3 ww. rozporzadzenia;

1) Urzad Miasta 1 Gminy - jednostka budzetowa;

2) Osérodek Pomocy Spolecznej - jednostka budzetowa;

3) Szkota Podstawowa - jednostka budzetowa;

4) Gimnazjum - jednostka budzetowa;

5) Przedszkole - jednostka budzetowa;

6) Zaktad wodociggdéw i Kanalizacji - samorzadowy zaklad budzetowy.
§2

Wprowadza si¢ nastgpujace zasady prowadzenia ewidencji ksiegowej wylaezen w ksiegach
ww. jednostek Gminy (k-to 976), oraz przekazywania stosownych informacji do Urzedu;

1. Wzajemne wylaczenia dokonywane sa przez pracownika Referatu Gospodarki Budzetowej
Urzedu, dokonujacego 1laczenia sprawozdan finansowych jednostek budzetowych 1

samorzadowego zaktadu budzetowego;

2. Wzajemnym wylaczeniom podlegaja:



1) w zakresie bilansu:
- wzajemne rozliczenia, czyl naleznosci i zobowigzania, przy czym ewidencje ksiggowa
tych operacji prowadzi sie wylacznie na dziefi 31 grudnia danego roku; zapisy na koncie
976 w zakresie podlegajacym wylaczeniu powinny by¢ zgodne z saldami na koniec roku
wynikajacymi z ewidencji analitycznej prowadzonej do kont zespotu 2;

2) w zakresie zestawienia zmian w funduszu jednostki:

- operacje majace wplyw na wynik finansowy, w szczegdlnosci; nieodplatnie
przekazane/ otrzymane $rodki trwale, srodki trwale w budowie, wartos$ci niematerialne i
prawne, przy czym ewidencjg ksiggowa tych operacji prowadzi sie biezaco; zapisy na
koncie 976 w zakresie podlegajacym wylaczeniu powinny byé zgodne z saldami kont
analitycznych do konta 800;

3. Na koncie 976 nie ewidencjonuje si¢ wzajemnych przychodéw i kosztdw, nie sporzadza
sie réwniez informacji w tym zakresie do Urzedu;

4. Ewidencja szczegélowa do konta powinna by¢ prowadzona wg jednostek i w podziale na
poszczegélne  tytuly  wylaczen  czyli:  naleZnosci/zobowiazania oraz na
przekazane/otrzymane $rodki trwale, srodki trwale w budowie i wartodci niematerialne i
prawne;

5. Przed przekazaniem informacji w przedmiotowym zakresie, jednostki uzgadniaja miedzy
sobg ewidencje ksiegowa wylaczen, a w razie potrzeby dokonujg stosownych
przeksiegowan;

6. W przypadku gdy w roku 2012 ewidencja ksiggowa jednostek byla prowadzona w inny
sposdb, anizeli przedstawiony powyzej, na dzien 31 grudnia 2012 roku, przed
przystgpieniem do sporzadzania dokumentacji o ktdrej mowa w § 3, jednostki
wprowadzaja odpowiednie operacje dostosowujace ewidencje do powyzszych zasad;

7. Pracownik Referatu Gospodarki Budzetowej Urzedu, dokonujacy przedmiotowych
wylaczen moze zada¢ od kierownikéw jednostek podleglych dodatkowych informacji,
badz dostarczenia dodatkowych dokumentéw, niezbednych do prawidlowego
zweryfikowania przedlozonych informacji i1 sporzadzenia Iacznego sprawozdania
finansowego.

8. Pracownik Referatu Gospodarki Budzetowej Urzedu, dokonujacy taczenia sprawozdania
finansowego, opracowuje zestawienie wylgczenn 1 przedstawia do zatwierdzenia
skarbnikowi. Ponadito, w informacjach uzupelniajacych podaje dane dotyczace kwot
dokonanych wylaczen, a takze pozycji danego sprawozdania ktérego dotycza.



§3

Ustala si¢ wzory dokumentéw skfadanych do Urzedu tacznie ze sprawozdaniem fnansowym
przez jednostki organizacyijne;

1. Atkusz wzajemnych rozliczes naleznosci/zobowigzan sporzgdzanych do bilansu —
stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia;

2. Arkusz wzajemnych rozliczefi do zestawienia zmian w funduszy Jednostki — stanowiacy
zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia,

§ 4

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie kierownikom jednostek podlegtych o ktérych mowa w
§ 1 oraz skarbnikowi Gminy,

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania | ma zastosowanie pd raz pierwszy do
sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego za rok 2012, \




...........................................

pieczatka jednostki sporzadzajacej

1. Zobowiazania

Zakacznik Nr 1
do Zarzadzenia or 12/2013

Burmistrza Miasta i Gminy Skold

7 dnia 31 stycznia 2013 rokun

Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami” - zobowiazania

Nazwa Nr Oznaczenie
Lp. | jednostki/kontrahenta | faktury/ Kwota | Nazwa rozrachunku | pozycjiw
dokumentu bilansie
1.
2
2. Nalezno§ci
Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami’” - naleznosci
Nazwa Nr Oznaczenie
Lp. | jednostki/kontrahenta | fakiury/ Kwota | Nazwa rozrachunku | pozycji w
dokumentu bilansie
1.
2
( data) (nodpis i pieczatka osoby sporzadzajace;)




Zatacznik Nr 2
do Zarzadzenia nr 12/2013

Burmistrza Miasta i Gminy Skoki
z dnia 31 stycznia 2013 roku

...........................................

pieczatka jednostki sporzadzajacej

Fundusz jednostki

Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” — fundusz jednostki

Nazwa jednostki Nr, nazwa i data
Lp. podleglej dokumentu Kwota

Oznaczenie
pozycji w
zestawieniu
zmian w
funduszu
jednostki

|

{ data) (podpis i pieczatka osohy sporzadzajacef) (podpis kierownika jednostki)




