Struktura organizacyjna Urzedu Miasta i Gminy w Skokach

Burmistrz Miasta i Gminy Skoki — Wojciech Cibail

Sekretarz Gminy Skoki/Zastepca Burmistrza — Marta Miller

Skarbnik Gminy Skoki — Anna Katek-Witucka

Kontakt - 61 8925 800 (sekretariat) fax 61 8925 803

Zespot: Rzecznik prasowy i Stanowisko ds. promog;ji

Hubert Matuszak

Rzecznik prasowy

Karolina Stefaniak

Promocja gminy.
Organizacja imprez turystycznych i
promocyjnych.

61 8925 800 w. 54
Segment B, |l pietro
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Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich (ROiSO)

Kierownik Referatu: Marta Miller tel. 61 8925 809

Matgorzata Kida

SEKRETARIAT

61 8 925 800

fax 61 8 925 803
sekretariat@gmina-skoki.pl
Biuro nr 16/ Segment A

Joanna Wolicka - Przywarty
Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
Beata Nowak-Szmyra

Z-ca kierownika USC

Akta stanu cywilnego
(urodzenia, matzenstwa, zgony).

Zastrzezenia/cofniecie zastrzezenia numeru
PESEL —Joanna Wolicka-Przywarty.

61 8 925 800
Biuro nr 4/Segment A

61 8 925 807
Biuro nr 2/Segment A

Monika Wiertel
Inspektor ds. spoteczno-obywatelskich

Dowody osobiste. Sprawy meldunkowe
Dziatalnos$¢ gospodarcza.

Zezwolenia na sprzedaz alkoholu.
Zezwolenia na imprezy masowe.
Sprawy poboru. Zgromadzenia.

61 8 925 810
Biuro nr 7/Segment A

Katarzyna Przybysz
Inspektor - obstuga biura Rady.

INSPEKTOR OCHRONY DANYCH

Organizacja pracy Rady i jej organdw.
Organizacja wyborow.
Profilaktyka zdrowotna mieszkancow.

Ochrona danych w Urzedzie.

61 8925 812
Biuro nr 10/Segment A

Kamila Fredrych

Inspektor ds. ksiegowosci budzetowej i planowania
(RGB)

Sport

(w tym utrzymanie infrastruktury sportowej).

61 8925 824
Biuro nr 5/Segment A
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Witold Bzdega
Informatyk Urzedu

Internet bezprzewodowy, monitoring.
Informatyzacja Urzedu.

61 8 925 825
Biuro nr 7/ Segment B

Marianna Gregorczuk
Inspektor ds. pozyskiwania srodkéw zewnetrznych

Pozyskiwanie dofinansowania realizacji zadan
gminy.
Pozytek publiczny.

61 8 925 808
Biuro nr 9/ Segment A

Referat Inwestycji i Infrastruktury (RI)

Kierownik Referatu: Michat Piaskiewicz tel. 61 8 925 805

Michat Piaskiewicz
Kierownik Referatu

Adam Zdanowski
Podinspektor ds. infrastruktury

Grzegorz Szajer
Inspektor ds. inwestycji

Filip Michalski

Podinspektor ds. inwestycji

Drogi, oswietlenie uliczne.

Inwestycje gminne liniowe.

Inwestycje gminne kubaturowe.

Numery porzadkowe nieruchomosci.

Uzyskanie zezwolenia na lokalizacje zjazdu z drogi
publicznej.

Zezwolenia na zajecie pasa drogowego.

Zabytki.

Sprawy linii komunikacyjnych i licencji.

Centralna Ewidencja Emisyjnosci Budynkow.

61 8925 805
Biuro nr 18/Segment A

61 8 925 804
Biuro nr 18/ Segment A

61 8 925 804
Biuro nr 18/ Segment A

61 8 925 808
Biuro Il pietro/Segment B
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Referat Gospodarki Przestrzennej (RGP) - tel. 61 8 925 820

Alicja Witt
Daria Buksakowska
Stanowiska ds. planowania przestrzennego

Decyzje o warunkach zabudowy.

Decyzje o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu
publicznego.

Wypisy i wyrysy z planu miejscowego i studium.
Optata planistyczna.

Zaswiadczenia o przeznaczeniu nieruchomosci w
studium lub planie.

MPZP i Plan ogdlny.

61 8 925 820
Biuro nr 11/Segment A

Referat Gospodarki Komunalnej i Rolnictwa (RGKiR)
Kierownik Referatu: Kinga Pilna tel. 61 8 925 814

Kinga Pilna
Kierownik Referatu

Tomasz Smacha
Inspektor ds. gospodarki mieszkaniowej
i administrowania budynkami komunalnymi

Administrowanie mieniem komunalnym.
Sprzedaz nieruchomosci.

Uzytkowanie wieczyste.

Wykreslenie hipoteki z ksiegi wieczystej
Zarzadzanie kryzysowe.

OSPiochrona ppoz.

Place zabaw.

Przydziaty lokali mieszkalnych i socjalnych.
Gospodarka mieszkaniowa.

61 8 925 815
Biuro nr 3/ Segment B
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Dorota Piechowiak
Inspektor ds. jednostek pomocniczych i rolnictwa

Sprawy obstugi sotectw.

Sprawy rolnictwa.

Dzierzawa/sprzedaz nieruchomosci rolnych.
Gospodarka nieruchomosciami rolnymi.
Sprzedaz nieruchomosci.

Podziaty nieruchomosci.

61 8 925 815
Biuro nr 5/ Segment B

Referat Ochrony Srodowiska (ROS)

Kierownik Referatu: Krzysztof Marka tel. 61 8925 817

Krzysztof Manka
Kierownik Referatu

Zezwolenia na usuwanie drzew i krzewow.
Sprawy dot. ochrony Srodowiska, sprawy azbestu.
Sprawy dot. organizacji pracy Referatu.

61 8 925 817
Biuro nr 2/Segment B

Aleksandra Frankowska
Inspektor ds. ochrony srodowiska

Uzyskanie decyzji o Srodowiskowych
uwarunkowaniach inwestycji.

Uzyskanie zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci
w zakresie oprdzniania zbiornikow
bezodptywowych.

Zgtoszenia eksploatacji przydomowej oczyszczalni
Sciekow.

61 8925 817
Biuro nr 2/Segment B

Joanna Osiecka
Inspektor ds. gospodarki odpadami

Deklaracje o wysokosci opfaty za gospodarowanie
odpadami.
Rejestr dziatalnosci regulowane;.

61 8925 816
Biuro nr 1/Segment B

Agata Ruta
Podinspektor ds. ochrony srodowiska

Gospodarka odpadami.
Nieczystosci ptynne.

61 8 925 815
Biuro nr 5/Segment B

Dawid Braciszewski
Inspektor ds. kontroli

Kontrole z zakresu ochrony srodowiska.
Opieka nad zwierzetami bezdomnymi.

61 8 925 817
Biuro nr 2/Segment B
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Referat Oswiaty (RO)

Kierownik Referatu: Beata Nowak-Szmyra tel. 61 8 925 800 wew. 56

Beata Nowak-Szmyra
Kierownik Referatu

Sprawy oswiaty.
Uzyskanie dofinansowania do ksztatcenia
mtodocianego pracownika.

61 8 925 807
Biuro nr 4/Segment A

Julia Gizinska
Inspektor ds. oswiaty

Sprawy oswiaty
Dowozy do szkdt, stypendia szkolne.
Kadry (dot. pracownikéow Urzedu).

61 8 925 807
Biuro nr 6/Segment A

Referat Gospodarki Budzetowej (RGB)
Kierownik Referatu: Anna Katek-Witucka tel. 61 8 925 813

Krystyna Torzewska
Inspektor ds. wymiaru podatkow i optat
Milena Wujcik

Podinspektor ds. wymiaru podatku i opfat

tukasz Ogérkiewicz
Podinspektor ds. wymiaru podatku i opfat

Katarzyna Jarzembowska
Inspektor

Wioleta Kujawa

Inspektor

Podatek od nieruchomosci, rolny i lesny.
Uzyskanie ulg w sptacie podatku.
Uzyskanie zwrotu podatku akcyzowego.
Zaswiadczenia dot. ptatnikéw podatku.

Podatek od srodkéw transportowych.
Optata targowa.

Roztozenie podatkdw i optat na raty,
umorzenia, ulgi.

Obstuga terminala ptatniczego.

Egzekucja podatkéw od nieruchomosci,
rolnego i leSnego oraz opfaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi.

61 8 925 806
Biuro nr 1/Segment A

61 8 925 819
Biuro nr 3/Segment A

61 8 925 819
Biuro nr 3/Segment A

Wioletta Matecka
Inspektor ds. ksiegowosci budzetowej
Jagoda Jung-Kazmierczak

Ksiegowosc

61 8 925 826
Biuro nr 6/ Segment A
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Inspektor ds. planowania, sprawozdawczosci
i rozliczen zobowigzan

Sylwia Ogoérkiewicz

Podinspektor ds. ksiegowosci budzetowe;j

Ewa Krzemieniewska

Inspektor ds. ksiegowosci budzetowe;j

Beata Becker

Inspektor ds. podatkdéw i optat

Kamila Fredrych

Inspektor ds. ksiegowosci budzetowej i planowania

Wieczyste uzytkowanie.

Dzierzawa i najem, sprzedaz nieruchomosci.

Optata za zajecie pasa drogowego.
Wystawianie faktur (sprzedaz drewna,
wynajem swietlic).

Egzekucja powyzszych dochodéw oraz
podatku od srodkéw transportowych.
Ksiegowos¢, ptace

61 8 925 824
61 8 925 818

Biuro Nr 5/Segment A
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