REGULAMIN UDOSTEPNIANIA ZBIOROW

w Bibliotece Publicznej Miasta i Gminy w Skokach

§1.

POSTANOWIENIA OGOLNE

. Regulamin udostgpniania zbioréw okresla prawa i obowigzki
uzytkownikow  korzystajacych z jej zasobow i ustug.

. llekro¢  w tek§cie mowa jest o Regulaminie oznacza to regulamin
udostepniania zbioréw w Bibliotece Publicznej Miasta i Gminy w Skokach.
. Udostgpnianie zbioréw jest ogélnodostepne i bezplatne.

. Dane osobowe gromadzone przez Biblioteke sg przetwarzane wylacznie
do celow statutowych, i podlegaja ochronie zgodnie z przepisami ustawy
o ochronie danych osobowych.

§ 2.

ZBIORY BIBLIOTEKI

. Biblioteka posiada zbiory ksigzkowe, zbiory specjalne, czasopisma oraz
dokumenty zycia spotecznego.

. Stan zbioréw Biblioteki odzwierciedlaja katalogi elektroniczne dostepne
w Bibliotece i na stronie internetowej Biblioteki.

. Zbiory zwane dalej materiatami bibliotecznymi, w zaleznosci od ich
rodzaju, warto$ci historyczno-kulturowej, charakteru i atrakcyjno$ci
udostepniane sg na miejscu badz wypozyczane na zewnatrz.



§ 3.

PRAWO KORZYSTANIA

[

. Prawo do korzystania ze zbioréw ma charakter powszechny.

Z Biblioteki moze korzysta¢ kazda osoba po uzyskaniu karty czytelnika.

3. Pierwsza karta wydawana jest bezplatnie. Czytelnik zobowigzany jest do
chronienia karty bibliotecznej przed zagubieniem i zniszczeniem.
Odptatnos¢ za wydanie duplikatu wynosi 3 z.

4. Nie powinno si¢ odstgpowaé karty innej osobie - wlasciciel ponosi
odpowiedzialno$¢ za kazdorazowe jej uzycie, a tym samym za zbiory
biblioteczne.

5. Korzystanie z wypozyczalni i czytelni jest bezplatne, za okazaniem karty
czytelnika.

6. Zapisujacy si¢ do Biblioteki zostanie poproszony o okazanie dokumentu
tozsamosci oraz o zobowigzanie si¢ wlasnorgcznym podpisem do
przestrzegania niniejszego regulaminu.

7. Za czytelnika do lat 13 karte zobowigzania podpisujg rodzice lub
opiekunowie prawni, ktérzy ponosza odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie
przez niego regulaminu.

8. Czytelnik zobowigzany jest uaktualni¢ informacj¢ o miejscu zamieszkania
oraz adresic mailowym inumerze telefonicznym kazdorazowo po ich
zmianie.

9. Bibliotekarz ma prawo odmdéwi¢ obstugi ipoprosi¢ o opuszczenie

Biblioteki dla zapewnienia bezpieczenstwa innym uzytkownikom

nastepujace osoby:

B2

a) zachowujgce si¢ agresywnie wobec innych uzytkownikéw lub
bibliotekarzy;

b) uzywajace stow powszechnie uwazanych za obrazliwe;

¢) nietrzezwe lub bedace pod wptywem $rodkéw odurzajacych;

d) ktore z innych powoddéw sg niebezpieczne lub ucigzliwe dla pozostatych
uzytkownikow lub bibliotekarzy.

PIEC KROKOW, ABY ZOSTAC CZYTELNIKIEM BIBLIOTEKI:

KROK PIERWSZY - wejdz na www.bibliotekaskoki.pl
KROK DRUGI - kliknij w "katalog zasobow"
KROK TRZECI - przejdz do zaktadki "konto"
KROK CZWARTY - kliknij w "zapisz si¢" i wypelnij formularz
KROK PIATY - przyjdz do Biblioteki, ul. Rogozifiska 1B w Skokach, odbierz karte biblioteczng i
wypozycz ksigzke.
POWODZENIA!!!




§ 4.

WYPOZYCZANIE

1. Zbiory wypozycza si¢ na okres 30 dni. Limit wypozyczefi wynosi
5 egzemplarzy. W wuzasadnionych przypadkach bibliotekarz moze
zdecydowaé o wypozyczeniu wigkszej liczby materiatow bibliotecznych.

2. Bibliotekarz ma prawo:

a. wydhuzy¢ termin zwrotu wypozyczonych zbiorow, jezeli nie ma na
nie zapotrzebowania ze strony innych czytelnikow;

b. skroci¢ termin zwrotu, jesli sg to szczegdlnie poszukiwane pozycje
(np. lektury szkolne, skrypty, podrgczniki w okresie sesji
egzaminacyjnej itp.);

c. wypozyczy¢ wigcej niz S pozycji stalemu czytelnikowi,
przestrzegajgcemu terminéw zwrotu,

d. ograniczy¢ ilos¢  wypozyczanych  pozycji  czytelnikowi
przekraczajgcemu obowigzujace terminy zwrotu,

3. Prolongaty mozna dokonac¢:

a. osobiscie,

b. telefonicznie

c. za posrednictwem katalogu elektronicznego

4. Czytelnikom chorym, niepelosprawnym, ktérzy nie mogg osobiscie
korzysta¢ ze zbiorow biblioteki dostarcza si¢ do domu zbiory po
uprzednim ustaleniu terminu.

5. Udostgpnione zbiory powierza si¢ opiece i trosce czytelnika. Zabrania si¢
podkreslania tekstu, pisania w ksigzce notatek lub niszczenia w inny
Sposob.

§5.

KORZYSTANIE Z USLUGI ,
ZAMAWIANIA I REZERWOWANIA ZBIOROW

1. Z ustugi zamawiania i rezerwowania mogg korzysta¢ uzytkownicy
posiadajacy karte czytelnika Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy w Skokach
po uprzednim aktywowaniu swojego konta w wypozyczalni.

2. Rezerwowanie i zamawianie mozliwe jest zdalnie za pomoca katalogu
biblioteki on-line, zamieszczonego na stronie www. bibliotekaskoki.pl



3. Z ushugi zamawiania czytelnik korzysta wowczas, gdy wszystkie egzemplarze
danej pozycji katalogowej sg aktualnie wypozyczone. Dla kazdej zamawiane]
pozycji system tworzy kolejke oczekujacych. Przy zwrocie egzemplarza jest on
rezerwowany dla pierwszego czytelnika z kolejki.

4. Ustuga rezerwowania materiatdéw bibliotecznych polega na ,,zablokowaniu”
egzemplarza dla czytelnika, co powoduje, ze staje si¢ on niedostgpny dla innych.
Z ushugi mozna skorzysta¢ w sytuacji, gdy przynajmniej jeden egzemplarz danej
pozycji jest dostepny, a czytelnik znajduje si¢ poza biblioteka 1 nie moze go
wypozyczy¢.

5. Rezerwowac 1 zamawia¢ mozna ksigzki wylgcznie z okreslong dostgpnoscia.
6. Czytelnik, ktory dokonal zamdéwienia, zobowigzany jest do czestego
sprawdzania swojego konta. Pozycje rezerwowane przez czytelnikow powinny
by¢ odebrane w ciggu 2 dni roboczych. Po tym czasie zamoéwienie zostanie
anulowane, a egzemplarze stang si¢ dostepne dla kolejnych czytelnikow lub
uzyskujg status ,,mozna wypozyczy¢”.

7. Biblioteka nie przyjmuje reklamacji wynikajgcych z przekroczenia terminu
odbioru zaméwionej ksigzki.

8. Realizowanie rezerwacji przez bibliotekarza odbywa si¢ kazdego dnia

w pierwszej godzinie otwarcia biblioteki.

9. Nie przediuza si¢ terminu zwrotu w przypadku, gdy na wypozyczong pozycj¢
oczekuje kolejny czytelnik.

10. Istnieje mozliwos¢ odwolania przez bibliotekarza rezerwacji i zamowienia

z przyczyn niezaleznych od Biblioteki.

§ 6.

SANKCJE ZA PRZETRZYMYWANIE ZBIOROW

1. Za przekroczenie terminu zwrotu ksigzek (bez wzgledu na forme zapisu) oraz
innych materiatow bibliotecznych, Biblioteka ogranicza prawa do wypozyczania
1 pobiera kary za kazdg ksigzke lub inny materiat biblioteczny, oddane po
terminie zwrotu.

2. Przed uplywem terminu zwrotu ksigzki czytelnik otrzyma informacj¢ mailem
lub sms 0 mozliwosci prolongaty lub obowigzku zwrotu ksigzki.

3. Przekroczenie terminu zwrotu ksigzek i innych materialéw bibliotecznych
skutkuje zablokowaniem konta czytelnika w systemie komputerowym SOWA .
4. Kara regulaminowa za ksigzki 1 inne materiaty biblioteczne, za kazdy dzien
zwloki wynosi 0,10 zt od jednego wypozyczonego egzemplarza i naliczana
bedzie w pierwszym dniu od przekroczenia terminu zwrotu przez okres 1 roku.



6. Po terminach wskazanych w pkt. 4 Biblioteka jest uprawiona do
podejmowania wszelkich czynno$ci zmierzajgcych do odzyskania ksiazki,
w tym do zawiadomienia wlasciwych stuzb o prawdopodobnym popetnieniu
przywlaszczenia ksigzki.

7. Odblokowanie konta nastgpuje po zwrocie przetrzymanych zbiorow
bibliotecznych i po wplaceniu kary finansowe;.

§7.

. ODPOWIEDZIALNOSC
ZA KSIAZKI I INNE MATERIALY BIBLIOTECZNE

1. Czytelnik ponosi odpowiedzialnos¢ za uszkodzenie, zniszczenie (zalanie,
zabrudzenie itp.) 1 zagubienie ksigzek lub innych materiatlow bibliotecznych.
2. Wysokos¢ odszkodowania odpowiada wartosci zbioréw, ustalonej przez
bibliotekarza w oparciu o aktualng cen¢ rynkowa.

3. Kara za uszkodzony kod kreskowy w stopniu uniemozliwiajgcym jego
identyfikacj¢ przez czytnik elektronicznego systemu bibliotecznego SOWA
wynosi 1 zl.

4. W razie zagubienia, zniszczenia lub uszkodzenia wypozyczonego
egzemplarza czytelnik jest zobowigzany do jego odkupienia.

Jezeli odkupienie egzemplarza jest niemozliwe, czytelnik zobowigzany jest
uisci¢ optate w wysokosci jego aktualnej ceny rynkowe;j.

§ 8.

PRZEPISY PORZADKOWE

L.

W wypozyczalni z wolnym dostgpem do polek czytelnik zobowigzany jest
pozostawi¢ wierzchnie okrycie, tornistry, siatki itp. w szafce.

2. Na terenie calej Biblioteki obowigzuje zakaz palenia papierosow
1 e-papierosow.
3. W wypozyczalni obowigzuje w miar¢ mozliwosci zachowanie ciszy. Nie

nalezy wnosi¢ 1 spozywa¢ positkdw oraz napojéw poza wyznaczonym do
tego celu miejscem ( stof w czytelni, gdzie mozna wypi¢ nap6j)
Nalezy ograniczy¢ korzystanie z telefonéw komorkowych.



POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Biblioteka nie odpowiada za pozostawione rzeczy na terenie Biblioteki.
Czytelnik, ktéry nie stosuje si¢ do niniejszego regulaminu moze by¢
czasowo lub na state pozbawiony prawa do korzystania z Biblioteki.
Decyzje w tej sprawie podejmuje dyrektor biblioteki.

2. Skargi iwnioski czytelnicy mogg zglasza¢ bibliotekarzowi lub
dyrektorowi Biblioteki.

3. Zmiany postanowien Regulaminu dokonuje si¢ w trybie zarzadzenia
Dyrektora.

4. Niniejszym niewazny staje si¢ Regulamin z dnia 28 maja 2014.

Skoki, 5 maja 2016




