Zarzadzenie Nr 92/2006
Burmistrza Miasta i Gminy Skoki
z dnia 11 wrzesnia 2006 roku

W sprawie: opracowywania materialéw planistycznych do projektu budzetu na kolejny
rok budzetowy, a takze informacji o stanie mienia komunalnego.

Na podstawie art. 30 ust.1, w zwiazku z art. 52 ust.1 ustawy z dnia 8 marca o
samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.), oraz art. 179 ustawy
z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249, poz. 2104 ze zm.),
Burmistrz Miasta i Gminy Skoki zarzadza co nastepuje:

§1

1. Kierownicy gminnych jednostek budzetowych, zaktadéw budzetowych oraz instytucji
kultury opracowuja i skladaja w terminie do dnia 15 paZdziernika roku
poprzedzajacego rok budzetowy plany rzeczowe zadan oraz projekty planéw
finansowych w szczegblowosci klasyfikacji budzetowej, wraz z objasnieniami,
zawierajace planowane dochody i wydatki lub przychody i koszty.

2. Kierownicy gminnych jednostek budzetowych, ktére utworzyly rachunki dochoddéw
wlasnych przedstawiaja rowniez plany finansowe dochodéw wiasnych i wydatkow
nimi sfinansowanych, w szczegdtowosci dzial, rozdzial i §, a takze informacje
opisowe w terminie wskazanym w ust.1.

3. W terminie do dnia 31 pazdziernika danego roku, Kierownik Referatu Gospodarki
Komunalnej i Rolnictwa przedklada Burmistrzowi do akceptacji informacje o stanie
mienia komunalnego, opracowana stosownie do art. 180 ustawy o finansach
publicznych.

§2

1. Projekty plandéw finansowych, o ktérych mowa w § 1, opracowywane sg na podstawie
zatozen do projektu budzetu na dany rok budzetowy, przekazanych kierownikom
jednostek podleglych w terminie do dnia 25 wrzes$nia roku poprzedzajacego rok
budzetowy, a takze; '

1) wskaznikéw makroekonomicznych,

2) przewidywanego stanu zatrudnienia na koniec roku poprzedzajacego rok
budzetowy, '

3) wynagrodzen obowiazujacych w roku poprzedzajacym rok budzetowy,

4) rzeczywistego wykonania planéw finansowych jednostek podlegltych na dzien 30
wrze$nia' roku poprzedzajacego rok budzetowy, a takze przewidywanego
wykonania na koniec tego roku. '

2. Projekty planéw finansowych jednostek o ktérych mowa wyzej zawieraja: _

1) zestawienie przewidywanego wykonania dochodéw i wydatkow na koniec
danego roku, oraz plan na przyszly rok budzetowy w podziale klasyfikacji
budzetowej,

2) informacje opisowe i objasnienia zawierajace wyszczegélnienie zadan w ujeciu
rzeczowym z kwotami zaplanowanymi na dane zadanie,

3) wyjasnienie znaczacych réznic w odniesieniu do roku poprzedniego, przy
uwzglednieniu wskaznikéw ustalonych w zalozeniach do budzetu.



§3

Opracowane zgodnie z § 1 i1 2 niniejszej procedury materialy planistyczne .
przekazywane sg do Sekretariatu Urzedu, a nastgpnie Skarbnikowi Gminy.

§4

1.Wnioski do projektu budzetu, w nieprzekraczalnym terminie do dnia 15
pazdziernika roku poprzedzajacego rok budzetowy sktadaja rowniez:

1) kierownicy referatéw i pracownicy, ktorzy planuja dochody i dysponuja
okreslonymi wydatkami, realizujac zadania merytoryczne,

2) przedstawiciele rad soteckich,

3) radni w imieniu mieszkancow,

2. Wnioski, o ktérych mowa w ust. 1 wplywaja do Sekretariatu, tam sa
ewidencjonowane, a nastepnie przekazywane Skarbnikowi. Referat Gospodarki
Budzetowej zaktada odrebny rejestr wnioskéw do budzetu.

3. Kserokopie wnioskéw do budzetu, ztozonych przez radnych i przedstawicieli rad
soteckich, Skarbnik przekazuje na stanowiska realizujace zadania merytoryczne w
celu okreslenia wielkosci przewidywanych wydatkéw na dane zadanie. Pracownicy
merytoryczni, w terminie do dnia 31 pazdziernika danego roku przekazuja
Skarbnikowi przewidywana warto$¢ poszczegélnych zadan.

§5

Z otrzymanych materiatow planistycznych, a takze skalkulowanych dochodow
wilasnych budzetu, dotacji i subwencji, udziatow w podatkach i innych zawartych umoéw i
porozumien Skarbnik wraz z wytypowanym zespolem opracowuje zbiorcze zestawienie
dochoddéw i wydatkéw do projektu uchwatly budzetowej i przedktada Burmistrzowi Miasta

1 Gminy.
§6

1. Na podstawie otrzymanych materiatéw Burmistrz Miasta i Gminy sporzadza projekt
uchwaly budzetowej, w szczegdlowosci klasyfikacji budzetowej, wedlug zasad
okreslonych w art. 184 ustawy o finansach publicznych.

2. Do projektu budzetu Burmistrz zatacza objasnienia.

3. Projekt uchwaty budzetowej moze zawiera¢ réwniez inne postahowienia' dotyczqce
wykonywania budzetu, wynikajace z przepisdw prawa.

§7

Przygotowany projekt uchwaty budZetowej Burmistrz Miasta i Gminy przekazuje
Przewodniczacemu Rady Gminy w terminie do dnia 15 listopada roku poprzedzajacego rok
budzetowy oraz przesyla Regionalnej Izbie Obrachunkowej celem zaopiniowania.



§8

W terminie 7 dni od dnia przekazania projektu uchwaty budzetowej Radzie Gminy,
Burmistrz przekazuje podleglym jednostkom informacje niezbedne do opracowania
projektéw ich planow finansowych.

§9

Podlegle jednostki opracowujg projekty swoich planéw finansowych w terminie 30
dni, od dnia otrzymania danych o ktérych mowa w § 8 Zarzadzenia, nie pdzniej niz do dnia
20 grudnia danego roku.

§ 10

1. Uchwale budzetowa Rada uchwala przed rozpoczeciem roku budzetowego, a w
szczegllnie uzasadnionych przypadkach nie pozniej niz do dnia 31 marca roku
budzetowego.

2. Do czasu uchwalenia uchwaty budzetowej, jednak nie poézniej niz do dnia 31 marca
roku budzetowego, podstawa gospodarki finansowej jest projekt uchwaty budzetowe;,
przedstawiony Radzie i Regionalnej Izbie Obrachunkowe;.

§11

. W terminie 21 dni od dnia uchwalenia uchwaty budzetowej, Burmistrz Miasta i
Gminy przekazuje podleglym jednostkom informacje o ostatecznych kwotach
dochodow i wydatkow tych jednostek oraz wysokos$ci dotacji i wptat do budzetu.

2. Jednostki organizacyjne Gminy niezwlocznie dostosowuja projekty swoich plandéw
finansowych do uchwaty budzetowej i przekazuja Skarbnikowi celem weryfikacji.

§ 12

W planie finansowym Urzedu ujmuje sie wszystkie wydatki budzetowe, nieujgte w
planach finansowych innych jednostek budzetowych.

§ 13
Wykonanie Zarzadzenia powierza sig:
1) Skarbnikowi Gminy,
2) Kierownikom jednostek podlegiych :
3) Kierownikom Referatéw i pracownikom Urzedu, reahzuj qcym zadania merytorycznie,
4) Pracownikom Referatu Gospodarki Budzetowej, w zakresie ustalonym - przez

Skarbnika.
§ 14

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




