ZARZADZENIE NR 61/2016
BURMISTRZA MIASTA I GMINY SKOKI

z dnia 15 kwietnia 2016 1.

W sprawie : ogloszenia przetargu nicograniczonego na " Przebudowe ulicy Podgérnej w Skokach"
zatwierdzenia specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia oraz powolania Komisji Przetargowej.

Na podstawie art, 30, ust. 2, pkt. 3 ustawy z dnia 08 marca 1990 1. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity z
20151, poz. 1515 pbdzn. zmianami) i art. 181 19 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zaméwien Publicznych (
tekst jednolity z 2015r. poz. 2164 z pdzn. zmianami ) postanawiam:

§ 1. Oglosi¢ przetarg nieograniczony zgodnie zprzepisami ustawy Prawo Zambwieh Publicznych
na:"Przebudowe ulicy Podgérnej w Skokach".

1. Szacunkowa warto§é zamdwienia: Ponizej kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych,

2. Sposédb ogloszenia: Ogloszenie na stronach portalu internetowego Biuletynu Zaméwien Publicznych , tablicy
ogloszen i stronie internetowej UMiG Skoki,

3. Termin sktadania ofert: do 10.05.2016r. do godz. 12%,
4. Miejsce zlozenia ofert: Sekretariat Urzedu, pok, Nr 13,

5. Miejsce i termin otwarcia ofert: w dniu 10.05.2016r. o godz. 1213 w siedzibie Urzedu w Skokach - segment
B sala konferencyjna nr 4.

6. Okres realizacji zaméwienia: do 30.09.2016r.

§ 2. Zatwierdzam specyfikacje istotnych warunkéw zamdwienia stanowigea zalaeznik do niniejszego
zarzadzenia,

§ 3. 1. Do przeprowadzenia przetargu powoluj¢ Komisj¢ Przetargows w nastepu jacym skladzie:
a) Adam Zdanowski,
b} Artur Nowakowski,
¢) Marianna Gregorczuk,
d) Krzysztof Marika,
¢) Monika Wysocka,
) Ryszard Kobus,

2. Dla waznofci czynnoéei zwigzanych z przeprowadzeniem przetargu komisja przetargowa winna dziataé ,
w skladzie co najmniej 3 0s6b sposrod oséb wymienionych w pkt. 1

3. Przewodniczacego komisji wybieraja ze swego skladu cztonkowie komisji przetargowej.

§ 4. Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania,
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Zalgcznik do Zarzgdzenia Nr 61/2016
Burmistrza Miasta i Gminy Skoki
z dnia 15 kwietnia 2016 .,

Regulamin pracy Komisji Przetargowej

powolanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego p
»Przebudowa ulicy Poggérnej w Skokach”.

1. Komisja dziata w oparciu o Zarzadzenie Burmistrza Miasta i Gminy Skoki

Nr 61/2016 z dnia 15.04.2016r.

1.1, Komisja rozpoczyna dziatainoéé z dniem powolania.

1.2. Komisjg obowigzujg przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo

zaméwien publicznych ( 1j. Dz. U. z 2015, poz. 2164. z pdzn. zmianami), oraz

postanowienia ninisjszego regulaminu.

1.3. W skiad Komisji przetargowej wehodzy

a) przewodniczacy Komisji,
b} czlonkowie Komisji,
1.4. Pracg Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji.
L.5. Przewodniczacy Komisji przetargowej uczestniczy w pracach Komisji oraz prowadzi
dokumentacj¢ postepowania,
1.6. Osoby wchodzgce w skiad Komisji po otwarciu ztozonych ofert, sktadajg
pisemne o$wiadezenia o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w
art.17 UJ Pzp.
1.7. Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowicnia publicznego podjete
przez osobg podlegajacg wylgezeniu - po powzigciu przez nig wiadomosci o
okolicznosciach, o ktorych mowa w art.17UPzp, powtarza sig, z wyjatkiem
otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych nie wplywajacych na wynik
postgpowania.
1.8. Burmistiz stwierdza niewaznoé¢ czynnosei postepowania podjetej z
naruszeniem prawa.
1.9. Na polecenie Burmistrza Komisja Przetargowa powtarza uniewazniong
czynnoséé,
2. Do zadah Komisji nalezy :

2.1. Przygotowanie ogloszenia o przetargu i specyfikacji istotnych warunkdw

zamOwienia oraz przedtozenie ich do zatwierdzenia Burmistrzowi Miasta i Gminy,

2.2. Publiczne otwarcie ofert i sporzgdzenie protokotu z otwarcia ofert.

2.3, Dokonanie oceny, czy Wykonawcy speiniajg stawiane przez U Pzp

wymagania.

2.4. Dokonanie oceny ofert i przedstawienie Burmistrzowi Miasta i Gminy propozycji
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wyboru oferty najkorzystnicjszej, wnioskéw o ewentualne wykluczenie lub

odrzucenie ofert,

2.5. Proponowanie uniewaznienia postepowania w okolicznogciach

przewidzianych w ustawie,

2.6. Sporzadzenie dokumentacji przetargowe;.

2.7 Przedstawienie Burmistrzowi Miasta i Gminy propozycji wyboru nowej oferty

najkorzysticjszej, sposrdd zlozonych waznych ofert, w przypadku

stwierdzenia iz Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana :

- przedstawit w ofercie nieprawdziwe dane
- uchyla si¢ od podpisania umowy.

2.8, Przedstawienie Burmistrzowi propozycji co do sposobu (ewentualnego)
rozpatrzenia odwotania.
2.9. Opracowanie i publikacja ogloszei o wynikach postepowania i o zawarciu
umowy, na zasadach okreslonych w ustawie,
3.0. Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje, a takze decyzje
lub inne o$wiadczenia woli w imieniu Zamawiajgcego, kierowane przez Komisje
do Wykenawcow w zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia - wynikajgce z realizowanych przez komisj¢ przetargows
czynnosci, wymagajg zatwierdzenia przez Burmistrza Iub osobg przez niego
upowazniona.
4.0. Komisja zakoniczy swojg dziatalnosé w dniu podpisania umowy z wybranym
Wykonawca
5.0. Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy w szczegdlnosei:
5.1. Wyznaczanie termindw i prowadzenie posiedzen Komisji.
5.2. Odebranie o$wiadczen od 0s6b wehodzacych w skiad Komisji, o ktérych
mowa w art.17 ust.1 ustawy Pzp.
5.3. Bezpodrednio przed otwarciem ofert Przewodniczgcy Komisji podaje kwote,
jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zaméwienia.
5.4, Informowanie Burmistrza o wylaczeniu lub samo wylaczeniu si¢ osoby
wchodzacej w sktad Komisji z jego skladu.
3.5. Nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o
zamdwienie publiczne.
5.6. Przedkiadanie do podpisu ( zatwierdzenia) przez Burmistrza lub osobg przez
niego upowazniong wszelkich o§wiadczen i zaswiadczeii Zamawiajacego, o
ktdrych mowa w pkt 3.0, zwigzanych z danym postepowaniem, a takze
protokolu postepowania,
3.7. Informowanie Burmistrza o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku
postepowania.

6. Przygotowanie postepowania
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6.1. Przygotowanie postgpowania polega na opracowaniu i przedioZeniu do
zatwierdzenia przez Burmistrza lub przez osabe, ktérej powierzono czynnosci
zastrzezone dla Kierownika Zamawiajacego, niezbednych dokumentow,
umozliwiajacych prowadzenie postepowania, a takze zawarcie waznej
umowy,
6.2. Komisja przetargowa rozpoczyna czynnodci przygotowania postepowania od
ogloszenia zamoéwienia publicznego.
6.3. Czynnoéci umozliwiajace wybdr whasciwego trybu postgpowania, a polegajace
na:
- opisaniu przedmiotu zamdéwienia
- okredleniu rodzaju zaméwienia — robota budowlana,
- ustaleniu warto$ci zamdwienia,
wykonuje wiasciwy Referat Infrastruktury i Gospodarki Przestrzennej w
migjscu,
6.4. Dokonanie publicznego otwarcia ofert w terminie okreslonym w Specyfikacji
Istotnych Warunk6éw Zaméwienia, podczas ktérego Przewodniczacy Komisji :
- przedstawia czlonkdw Komisji Przetargowe;,
- sklada krétkg informacje o postepowaniu, a mianowicie:
o przedmiocie zaméwienia, trybie postepowania, o kwocie Jjeka Zamawiajgey
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,
6.5. Przed otwarciem ofert Przewodniczacy okazuje zebranym nienaruszone
opakowanie(kopertg) zawierajace oferte, podaje Jjej numer nadany wg
kolejnosci wplywu, oraz tre§é opisu na tym opakowaniu (kopercie).
6.6. Po otwarciu kazdej oferty Przewodniczgey odezytuje :
- nazwg i adres Wykonawcy,
- cene oferty /o wartodei brutto/,
- termin wykonania zaméwienia,
- inne istotne elementy oferty,
Odczytane dane zostang odnotowane w protokole postepowania.
6.7. Niezwlocznie po otwarciu ostatnicj z ofert Przewodniczacy wzywa sktad
Komisji Przetargowej do ztozenia o§wiadczen o zaistnieniu lub braku
okolicznosci, powodujaeych koniecznosé wylaczenia si¢ z udziatu w dalszej
czgsei postgpowania, z powodu okolicznodei art, 17 ust.1 ustawy Pzp.
7.0. Ocena zlozonych ofert.
7.1. W trakcie oceny zlozonych ofert Komisja okresli, czy wszystkie oferty:
- odpowiadajg warunkom i zasadom okreslonym w U Pzp i SIWZ,
- nie zawicrajg oczywistych pomylek, a w przypadku ich wystapienia
odnotowanie tego faktu,

- wykorzystujgc wyniki indywidualnej oceny ofert, Komisja sporzgdzi
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streszezenic i poréwnanie ztozonych ofert na odpowiednim druku,

- w przypadku odrzucenia wszystkich ofert, Komisja sporzadzi odpowiednie
uzasadnienie odrzucenia,

- 7.2, W toku badania i oceny ofert Komisja moze Zada¢ od Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tredci ztozonych ofert, Niedopuszezalne jest
prowadzenie migdzy Komisjg a Wykonawca negocjacii dotyczacych ztozonej
oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci z zastrzeszeniem
poprawy oczywistych pomylek pisarskich, rachunkowych w obliczanin ceny.
7.3. Komisja proponuje wyb6r najkorzystniejszej oferty sposrod nie odrzuconych
ofert, na podstawie indywidualnej oceny ofert, dokonanej przez sklad Komisji,
kierujge wniosek do Burmistrza lub osoby przez hiego upowaznionej.
8.0. W przypadku ndziahi w pracach Komisji rzeczoznaweow lub bieglych, fakt ten
zostanie odnotowany.
9.0. Po podpisaniu protokohu postgpowania przez Komisie i Jjego zatwierdzeniu przez
Burmistrza Miasta Iub osobe, ktérej powierzono czynnosci zastrzezone dla
Kierownika Zamawiajacego, Komisja poinformuje Wykonawcow, ktérzy ubiegali
si¢ o udzielenie zaméwienia o wyborze oferty.
10. Komisja zakoficzy pracg po dokenaniu wyboru oferty najkorzystniejszej

lub po uniewaznienin zamdwienia.
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