ZARZADZENIE NR 42/2018
BURMISTRZA MIASTA I GMINY SKOKI

z dnia |5 marca 2018 r.

w sprawie zasad przygotowania i zatwierdzania arkuszy organizacji szkoly i przedszkola
samorzgdowego, prowadzonych przez Gmine Skoki, na rok szkolny 2018/2019

Na podstawie art.33 ust.5 ustawy zdnia 8 marca 1990r. osamorzadzie gminnym / tekst
jednolity: Dz.U. z2017r. , poz.1875 z pbzn.zm./ przy zastosowaniu art.57 ust.l ustawy z dnia
14 grudnia 2016r. - Prawo o$wiatowe /Dz.U. z2017r., poz.59 zpézn.zm./ zarzadza si¢ co
nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ zasady przygotowania i zatwierdzania arkuszy organizacji szkoly i przedszkola
prowadzonych przez Gming Skoki na rok szkolny 2018/2019, stanowiace zalacznik do niniejszego
zarzgdzenia.

§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ dyrektorowi szkoly i przedszkola.

§ 3. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu O$wiaty Urzedu
Miasta i Gminy Skoki.

§ 4. Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem wydania.
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Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 42/2018
Burmistrza Miasta i Gminy Skoki

Z dnia 15 marca 2018 r.

Zasady przygotowania i zatwierdzania arkuszy organizacji szkoly podstawowej i przedszkola
samorzadowego na rok szkolny 2018/2019

§ 1. Postanowienia ogélne

1. Arkusz organizacji szkoly/przedszkola, to podstawowy dokument, bedgcy zbiorem
informacji niezbgdnych do organizacji zaje¢, zatrudnienia nauczycieli oraz pracownikow
administracji i obshugi, w tym podstawowych danych pozwalajgcych na planowanie budzetu szkoty
/ przedszkola w tym zakresie.

2. Arkusz organizacji szkoly/przedszkola jest dokumentem opracowanym przez dyrektora
i zatwierdzanym przez organ prowadzgcy. Okresla on szczegélowa organizacje nauczania,
wychowania i opieki w danym roku szkolnym, a w szczegdlnosci liczbe i rozklad godzin zaje¢ dla
poszczegolnych oddziatéw oraz ich podzial migdzy nauczycieli danej szkoly/ przedszkola.

§ 2. Zasady przygotowania projektu arkusza organizacji

1. Arkusz organizacji szkoly/przedszkola nalezy opracowaé¢ zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami  prawa o$wiatowego w powigzaniu z planem finansowym szkoly/ przedszkola(
podstawa prawna: § 17 ust.] i 2 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 marca
2017r. w sprawie szczegdtowej organizacji publicznych szkét i publicznych przedszkoli - Dz.U.
z 2017r., poz.649)

2. Przy sporzadzaniu projektu arkusza organizacji placowki w roku szkolnym 2018/2019
nalezy réwniez przestrzegaé zapiséw Uchwaly Nr XXX1/229/2017 Rady Miejskiej Gminy Skoki
zdnia [8lipca 2017r. wsprawie zasad udzielania irozmiaru obnizek tygodniowego
obowigzkowego wymiaru godzin zajg¢ dla nauczycieli pehigcych funkcje kierownicze oraz
ustalenia tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zajgé dla nauczycieli: pedagogéw,
psychologow,logopedéw, doradcy zawodowego, doradcy metodycznego, zatrudnionych w szkole
podstawowej i przedszkolu, dla ktoérych organem prowadzacym jest Gmina Skoki.

3. Dyrektor szkoty/przedszkola jest odpowiedzialny za merytoryczne przygotowanie arkusza
organizacji, w szczeg6lnosci w obszarach:

a) przestrzegania ramowych planoéw nauczania,
b) zatrudniania nauczycieli zgodnie z kwalifikacjami,

c) przydzielania nauczycielom godzin zaje¢ edukacyjnych zgodnie z posiadanymi kwalifikacjami
zawodowymi,

d) przydzielania iloéci godzin ponadwymiarowych zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
) dokonywania podziatu uczniéw na grupy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

f) zatrudniania osob lub nauczycieli bez wlasciwych kwalifikacji za zgoda organu sprawujacego
nadzor pedagogiczny .

4. W terminie do dnia 21 kwietnia 2018 r. dyrektor szkoty/przedszkola przygotowuje projekt
arkusza organizacji na rok szkolny 2018/2019 w czterech egzemplarzach isktada go
w sekretariacie Urzgdu Miasta i Gminy Skoki. Do arkusza nalezy dotgczy¢:
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a) informacje o zaopiniowaniu arkusza, w terminie do dnia 19 kwietnia 2018r., przez zakladowe
organizacje zwigzkowe zrzeszajgce nauczycieli,

b) informacj¢ o zaopiniowaniu arkusza przez radg¢ pedagogiczng ( podstawa prawna : art.70 ust.2
pkt 1 ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. - Prawo o$wiatowe)

c) szkolne plany nauczania dla poszczegélnych etapow edukacyjnych irocznikéw uczniow,
opracowane przez dyrektora szkoly,

d) informacj¢ o liczbie nauczycieli, ich kwalifikacjach, stazu pracy isposobie nawigzania
stosunku pracy, w podziale na stopnie awansu zawodowego, przystepujgcych do
postepowan kwalifikacyjnych lub egzaminacyjnych w roku szkolnym 2018/2019 wraz ze
wskazaniem terminéw zlozenia przez nauczycieli wnioskéw o podjecie tych postepowan
(podstawa prawna: art. 9d ust. 8 ustawy Karta Nauczyciela ( tekst jednolity: Dz. U. z 2017r.,
poz.1189 z p6zn.zm.)

¢) petng informacj¢ o zajeciach igrupach zorganizowanych w oparciu o Rozporzadzenie
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad organizacji i udzielania
pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placowkach/
Dz.U.z 2017r., poz.1591 /. Liczba godzin przeznaczonych na zajgcia dla uczniow o szczegdlnych
potrzebach edukacyjnych winna by¢ ujeta w zasadniczej czgsci arkusza, tylko w przypadku tych
godzin, ktore beds dodatkowo ptatne, czyli sa wetacie lub sg wykazane jako godziny
ponadwymiarowe. Z uwagi na powyzsze do arkusza organizacji roku szkolnego 2018/2019
nalezy doltgczy¢ zatgcznik, w ktorym bedzie ujety rodzaj prowadzonych zaj¢é, liczba uczniow
uczestniczgcych w danym rodzaju zaje¢ ( wtym z podzialem na uczniow z orzeczeniami,
uczniow z opiniami iuczniow objetych pomocg na podstawie obserwacji nauczyciela oraz
podaniem klasy przy zajeciach wyréwnawczych i rozwijajacych zainteresowania) , ogolna liczba
godzin tygodniowo, w tym liczba godzin w etacie( nazwisko i stanowisko nauczyciela , wymiar
zatrudnienia) , liczba godzin ponadwymiarowych ( nazwisko nauczyciela, stanowisko, wymiar
zatrudnienia)

f) w przypadku uczniow niepelnosprawnych (realizujgcych ksztalcenie specjalne), wykaz ucznidw
wraz  z kserokopiami aktualnych orzeczen poradni psychologiczno - pedagogicznej
z zaznaczeniem stopnia uposledzenia, oraz informacje¢ na temat sposobu organizacji zajegc.

g)w przypadku dzieci przedszkolnych iuczniow objetych nauczaniem indywidualnym -
kserokopia aktualnego orzeczenia poradni psychologiczno-pedagogicznej oraz szczegolowy
wymiar godzin zaje¢ indywidualnego nauczania realizowanych zdanym uczniem
/Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej zdnia 9 sierpnia 2017r. w sprawie
indywidualnego  obowigzkowego  rocznego  przygotowania  przedszkolnego  dzieci
i indywidualnego nauczania dzieci i mlodziezy Dz.U. z2017r., poz.1616/ Ustala si¢
nastgpujgcy tygodniowy wymiar godzin, ktory wynosi odpowiednio:

- dla dziecka w wieku 3 i 4 lat - 4 godziny,

- dla dziecka w wieku 5 lat - 5 godzin,

- dla dziecka w wieku 6 lat - 6 godzin,

- dla ucznia klasy I szkoly podstawowej - 6 godzin,

- dla ucznia klay II szkoty podstawowej - 7 godzin,

- dla ucznia klasy III szkoty podstawowej - 8 godzin,

- dla ucznia klasy I'V- V szkoly podstawowej - 9 godzin,
- dla ucznia klasy VI szkoty podstawowej - 10 godzin,

- dla ucznia klasy VII szkoly podstawowej - 11 godzin,
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- dla ucznia klasy VIII szkotly podstawowej - 12 godzin,
- dla ucznia klasy III oddziatu gimnazjalnego - 12 godzin.

h) informacj¢ o zaopiniowaniu przez Rade¢ Pedagogiczng iRadg¢ Rodzicéw formy realizacji
obowigzkowych zaje¢ wychowania fizycznego ( Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej
zdnia 29 czerwca 2017r. w sprawie dopuszczalnych form realizacji obowigzkowych zajeé
wychowania fizycznego.(Dz.U. z 2017r., poz.1322)

i) wykaz godzin wynikajgcych z art.42 ust.2 pkt2 lit a ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta
Nauczyciela realizowanych w ramach godzin przeznaczonych w ramowych planach nauczania do
dyspozycji dyrektora szkoty.

§ 3. Zasady zatwierdzania arkuszy organizacji

1. Zobowigzuj¢ dyrektora szkoly do tworzenia w roku szkolnym 2018/2019 takiej liczby
nowych oddzialow, jaka wynika z liczby uczniéw zapisanych w obwodzie danej szkoty.

2. Liczba uczniow w klasach pierwszych nie moze by¢ mniejsza niz 22.( dopuszcza sig¢
mniejszg liczbg uczniow w oddziale, jezeli wynika to zpodzialu ogélnej liczby uczniow
zapisanych w danym roku szkolnym w obwodzie danej szkoly) W szkole podstawowej liczba
uczniéw w klasach I-III nie powinna przekroczy¢ 25. Przywolany wyzej zapis nie ma zastosowania
to oddziatow integracyjnych.

3. Liczba godzin opiekunczych w ramach $wietlicy szkolnej wynika z zapotrzebowania
rodzicow/opiekunéw prawnych w tym zakresie, wyrazonego na piémie. Nie moze mieé miejsca
organizowanie pracy $wietlicy w godzinach, kiedy wszyscy uczniowie realizujg obowigzkowe
zajecia edukacyjne.

4. Liczba godzin pracy biblioteki szkolnej w danym roku szkolnym uzalezniona jest od liczby
uczniow w szkole. Ustala si¢ nastepujace liczby ucznidw, na ktdrych przystuguje etat nauczyciela -
bibliotekarza :

1) jezeli liczba ucznidw przekracza 300 to nauczyciel - bibliotekarz zatrudniony jest w pelnym
etacie 30 godzin tygodniowo, przy czym norma ta wzrasta o 0,5 etatu na kazdych nastepnych
250 uczniéw,

2) norma, o ktorej mowa w pkt | wzrasta o 0,5 etatu na kazdych nastgpnych 250 uczniow.

5. Arkusze organizacji szkol i przedszkola, po zasiggnigciu opinii organu sprawujacego nadzor
pedagogiczny, sg zatwierdzane przez organ prowadzacy do dnia

6. Kazda zmiana w arkuszu organizacji nast¢puje w formie aneksu , ktdry powinien zawieraé
informacje o przyczynach iskutkach zmian. W przypadku wprowadzenia zmian do dnia
30 wrzeénia 2018r. aneks do arkusza wymaga uzyskania stosownej opinii wydanej przez zaktadowsg
organizacj¢ zwigzkowa zrzeszajaca nauczycieli oraz organ sprawujacy nadzoér pedagogiczny.

7. Aneksy do arkusza organizacji szkoly lub przedszkola, sporzgdzone po dniu 30 wrze$nia
2018r., winny by¢ przedtozone Burmistrzowi Miasta i Gminy Skoki, co najmniej 7 dni przed
planowang datg wprowadzenia zmian.

8. Zatwierdzanie aneksow do arkuszy organizacji na rok szkolny 2018/2019 odbywaé si¢ bedzie
wedhug procedury zatwierdzania arkuszy.

Id: 7DAB279E-08ED-41B3-BC6D-16212FD4BC21. Podpisany Strona 3






