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Zarzadzenie Nr 14/2011

Burmistrza Miasta i Gminy Skoki
z dnia 08 lutego 2011 r.

w sprawie : zasad przygotowanié i zatwierdzania arkuszy organizacji szkét
i przedszkola samorzadowego prowadzonych przez Gming Skoki
na rok szkolny 2011/2012

Na podstawie art.33 ustep 5 Ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym / tekst
jednolity: Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz.1591 z pozn.zm./ przy zastosowaniu art.34 a ustep 2
pkt 3 Ustawy z dnia 07 wrzesnia 1991 1. 0 systemie o$wiaty / Dz.U. z 2004r., Nr 256,
poz.2572 z pdzn.zm./ oraz § 8 ust. 1,Ramowego statutu publicznego przedszkola®, § 10
ust.1 ,Ramowego statutu publicznej szkoty podstawowej" oraz §12 ust.1 ,Ramowego statutu
publicznego gimnazjum" - bgdacych zatacznikami do Rozporzgdzenia Ministra Edukacji
Narodowe] z dnia 21 maja 2001r. w sprawie ramowych statutéw publicznego przedszkola
oraz publicznych szkot {Dz.U. z 2001r. Nr 61, poz. 624 z pdzn. zm.)

zarzadza sie, co nastegpuje:

§1

Okreslam zasady przygotowania i zatwierdzania arkuszy organizacji szkot/przedszkola
prowadzonych przez Gming Skoki na rok szkolny 2011/2012, stanowigce zatgcznik
do niniejszego zarzgdzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam dyrektorom szkolprzedszkola.

§3

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Kierownikowi Referatu Oswiaty
Urzedu Miasta i Gminy Skoki.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik
do Zarzadzenia Burmistrza Miasta
i Gminy Skoki Nr 14/2011 z dnia
08 lutego 2011 r.

Zasady przygotowania i zatwierdzania arkuszy organizacji szkot i przedszkola
na rok szkolny 2011/2012

§ 1

Postanowienia ogdlne

_ Arkusz organizaciji szkoty/przedszKola, to podstawowy dokument, bedacy zbiorem
informadcji niezbednych do organizaciji zajec, zatrudnienia nauczycieli oraz pracownikow
administracji i obstugi, w tym : podstawowe dane pozwalajace na planowanie budzetu
szkoly/ przedszkola w tym zakresie.

. Arkusz organizacji szkoly/przedszkola jest dokumentem opracowanym przez dyrektora
i zatwierdzanym przez organ prowadzacy. Okresla on szczego6fowa organizacje
nauczania, wychowania i opieki w danym roku szkolnym, a w szczegdlnosci liczbe
i rozkiad godzin zaje¢ dla poszczegoinych oddziatéw oraz ich podziat miedzy nauczycieli
danej szkoly/ przedszkola.

§2
Zasady przygotowania projektu arkusza organizacji

Arkusz organizacji szkoly/przedszkola nalezy opracowaé zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa o$wiatowego w powigzaniu Z planem finansowym szkoly/ przedszkola.
Przy sporzgdzaniu projektu arkusza organizacji roku szkolnego 2010/2011 nalezy rowniez
przestrzegac zapiséw Uchwaty Nr XLVI1/284/10 Rady Miejskiej Gminy Skoki z dnia
24 czerwea 2010 r. w sprawie zasad udzielania i rozmiaru obnizek tygodniowego
obowiazkowego wymiaru godzin zajec dla nauczycieli petnigcych funkcje kierownicze
oraz tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zajgé pedagogdw, psychologdw,
doradcy metodycznego zatrudnionych w szkotach i przedszkolu prowadzonych
przez Gmineg Skoki.
. Dyrektor szkoly/przedszkola jest odpowiedzialny za merytoryczne przygotowanie arkusza
organizacji, a w szczegolnosci w obszarach:
a) przestrzegania ramowych planow nauczania,
b) zatrudniania nauczycieli zgodnie z kwalifikacjami,
c) przydzielania nauczycielom godzin zajg¢ edukacyjnych zgodnie z posiadanymi
kwalifikacjami zawodowymi, ‘
d) przydzielania ilosci godzin ponadwymiarowych zgodnie z obowiazujgcymi
przepisami,
e) dokonywania podziatu uczniéw na grupy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,
f) zatrudniania 0s6b lub nauczycieli bez wtasciwych kwalifikacji za zgodg organu
sprawujgcego nadzor pedagogiczny .
_ W terminie do dnia 30 kwietnia 2011 r. dyrektor szkoly/przedszkola przygotowuje projekt
arkusza organizacji na rok szkolny 2011/2012 w dwach egzemplarzach i skiada do
Referatu Oéwiaty Urzedu Miasta i Gminy Skoki najpézniej do dnia 4 maja 2011 r.
Do arkusza nalezy dolgczyc:
a) informacijg o zaopiniowaniu go przez rade pedagogiczng (wyciag z protokotu rady




pedagogicznej ( podstawa prawna: art.41 ust.2 pkt 1,4 Ustawy o systemie oswiaty)

b) szkolne plany nauczania dla poszczegdlnych etapow edukacyjnych i rocznikow uczniow
opracowane przez dyrektorow szkot,

c) informacje o liczbie nauczycieli, ich kwalifikacjach, stazu pracy i sposobie nawigzania
stosunku pracy, w padziale na stopnie awansu zawodowego, przystepujgcych do
postepowan kwalifikacyjnych lub egzaminacyjnych w roku szkolnym 2011/2012 wraz

ze wskazaniem terminéw ztozenia przez nauczycieli wnioskow o podjecie tych
postepowan (podstawa prawna: art. 9d ust. 8 ustawy Karta Nauczyciela — tekst
jednolity: Dz. U. z 2006r., Nr 97, poz.674 z pézn.zm.)

d) petna informacje o zajgciach | grupach zorganizowanych w oparciu o rozporzadzenie
w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogiczng;

( w przypadku szkoly podstawowej zgodnie z Rozporzadzeniem MENIS z dnia
7 stycznia 2003r. w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-
pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkofach i placéwkach./ Dz.U. z 2003 r.
Nr 11, poz.114/, a w przypadku przedszkola i gimnazjum zgodnie z Rozporzadzeniem
Ministra Edukacji Narodowe] z dnia 17 listopada 2010r.w sprawie zasad udzielania
i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach,
szkotach i placowkach/ Dz.U.z 2010 ., Nr 228,p0z.1487/.
W szkolach, gdzie nowe zasady organizowania pomogcy psychologiczno-
pedagogicznej wchodzg w zycie z dniem 01 wrzesnia 2011 r. liczba godzin
przeznaczonych na zajecia dla uczniow o szczegolnych potrzebach edukacyjnych
winna byé ujeta w zasadnicze] czesci arkusza, tylko w przypadku tych godzin,
ktare beda dodatkowo ptatne, czyli sg w etacie lub sa wykazane jako godziny
ponadwymiarowe.
Z uwagi na powyzsze do arkusza organizacji roku szkolnego 2011/2012 nalezy
dotaczyé zatgcznik, w ktérym bedzie ujety rodzaj prowadzonych zajeg, liczba uczniow
uczestniczacych w danym rodzaju zajgé ( w tym z podziatlem na uczniow z
orzeczeniami, uczniow z opiniami | uczniow objetych pomocg na podstawie obserwacji
nauczyciela oraz podaniem klasy przy zajgciach wyréwnawczych i rozwijajgcych
zainteresowania), ogdlna liczba godzin tygodniowo, w tym przydzielona w ramach
art.42 ust. 2 pkt 2 lit a Karty Nauczyciela { nazwisko nauczyciela, stanowisko, wymiar
zatrudnienia), liczba godzin w etacie( nazwisko i stanowisko nauczyciela , wymiar
zatrudnienia), liczba godzin ponadwymiarowych { nazwisko nauczyciela, stanowisko,
wymiar zatrudnienia)

e) w przypadku uczniéw niepetnosprawnych (realizujgcych ksztatcenie specjaine),
wykaz uczniéw wraz z kserokopiami aktualnych orzeczen poradni psychologiczno -
pedagogicznej z zaznaczeniem stopnia uposledzenia, oraz informacje na temat
sposcbu organizacii zajec.

f) w przypadku ucznidéw objetych nauczaniem indywidualnym - kserokopia aktualnego
orzeczenia poradni psychologiczno-pedagogicznej oraz szczegotowy wymiar godzin
zajet indywidualnego nauczania realizowanych z danym uczniem ( Rozporzgdzenie
MENIS z dnia 18 wrzesnia 2008 r. w sprawie sposobu i trybu organizowania
indywidualnego obowigzkowego rocznego przygotowania przedszkolnego
i indywidualnego nauczania dzieci | mtodziezy.( Dz.U z 2008 r., Nr 175,poz.1086)

g} informacije o zaopiniowaniu przez Rade Pedagogiczng | Rade Rodzicow formy
realizacji dwdch godzin obowiazkowych zajeé wychowania fizycznego
{ Rozporzadzenie MEN z dnia 19 sierpnia 2009 r. w sprawie dopuszczalnych

form realizacji dwdch godzin obowigzkowych zajeé wychowania fizycznego.(Dz.U.
Z 2009 r. Nr 136, poz 11186)

h) wykaz godzin wynikajacych z art.42 ust.2 pkt 2 lit a ustawy z dnia 26 stycznia
1982 r. Karta Nauczyciela realizowanych w ramach godzin przeznaczonych
w ramowych planach nauczania do dyspozycji dyrektora szkoty.



§3

Zasady zatwierdzania arkuszy organizacji

. Zobowiazuje dyrektorow szkot do tworzenia w roku szkoinym 2011/2012 takiej liczby
nowych oddziatow, jaka wynika z liczby uczniéw zapisanych w obwodzie danej szkoly.
_Liczba uczniow w klasach pierwszych nie moze byé mnigjsza niz 22. ( dopuszcza sie
mniejsza liczbg uczniow w oddziale, jezeli wynika to z podziatu ogolnej liczby uczniow
zapisanych w danym roku szkolnym w obwodzie danej szkoty) Ograniczenie ilosciowe
dotyczy réwniez liczby uczniow klas czwartych szkoty podstawowe;.

Przywotany wyzej zapis nie ma sastosowania to oddziatéw przedszkolnych, sportowych
oraz integracyjnych.

_ Arkusze organizacji szkét /przedszkola sg satwierdzane przez organ prowadzacy do dnia
30 maja 2011 r.

_Kazda zmiana w arkuszu organizacji nastepuje w formie aneksu , ktory powinien zawierac
informacje o przyczynach i skutkach zmian.

. Aneksy do arkusza organizacji szkoly / przedszkola dostarczane s3 do zatwierdzenia
Burmistrzowi , co najmniej 7 dni przed terminem dokonania zawartych w nim zmian.

_ Zatwierdzanie aneksow do arkuszy organizacji na rok szkolny 2011/2012 odbywa sig
wedtug procedury zatwierdzania arkuszy.




