SPECYFIKACJA  ISTOTNYCH  WARUNKÓW ZAMÓWIENIA  NA :

USŁUGI  KOMUNALNE  ZWIĄZANE  Z UTRZYMANIEM CZYSTOŚCI  I  PORZĄDKU W  MIEŚCIE SKOKI  W  OKRESIE OD 01.01.2013r. DO 31.12.2013r.  

NAZWA ZAMAWIAJĄCEGO :
Gmina  Skoki







ul. Ciastowicza 11







62-085 Skoki







tel.061/89-25-801







fax. 061/89-25-803

http://skoki.nowoczesnagmina.pl

TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA: Przetarg nieograniczony

WARTOŚC SZACUNKOWA  

ZAMÓWIENIA :                                   Powyżej 14.000  euro 

                                                                     a poniżej 2.000.000 euro    

 Zawartość specyfikacji:

- projekt umowy,


     Zatwierdzam :

Skoki, dnia  19 .11.2012r.

Burmistrz Miasta i Gminy
   /-  Tadeusz Kłos /
1. NAZWA  I ADRES  ZAMAWIAJĄCEGO -

Gmina  Skoki,  ul. Ciastowicza 11, 62-085 Skoki, tel.061/89-25-801,                             fax 061/89-25-803

www.skoki.nowoczesnagmina.pl; http://skoki.nowoczesnagmina.pl
2. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA -

Przetarg nieograniczony zgodnie z art. 39 ustawy  z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych ( tj.  Dz. U. Nr 113 poz. 759 z 2010r. ze zmianami )

3. PRZEDMIOT   ZAMÓWIENIA -
Przedmiotem zamówienia są usługi komunalne związane z utrzymaniem czystości i porządku na ulicach w Skokach obejmujące: 

a) pozimowe sprzątanie ulic, placów i parkingów – jednorazowo,

b) pozimowe sprzątanie chodników – jednorazowo,

c) sprzątanie i zamiatanie ulic, placów i parkingów w ciągu roku z częstotliwością wymaganą przez Zamawiającego,

d) opróżnianie koszy ulicznych (codziennie z wyjątkiem niedziel i świąt)

e) zamiatanie i usuwanie w okresie jesiennym opadłych liści z chodników

Przedmiot zamówienia szczegółowo określa  załącznik nr 1 do Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

 3.1 Kod zamówienia: zamówienie posiada kod  CPV 90 000000-7  usługi odbioru ścieków, usuwania odpadów, czyszczenie/sprzątanie i usługi ekologiczne

3.2 Ogólne wymagania dotyczące realizacji usług komunalnych – realizacja zamówionych usług komunalnych ma zapewnić utrzymanie czystości i porządku na ulicach i parkingach  w m. Skoki – w tym zamiatanie i usuwanie z ulic i chodników w okresie jesiennym opadłych liści oraz systematyczne (codzienne z wyjątkiem niedziel i świąt ) opróżnianie koszy ulicznych.

3.3 Sprzęt – wykonawca przystępujący do przetargu musi dysponować sprzętem gwarantującym prawidłowe wykonanie przedmiotu zamówienia – zamiatarka mechaniczna samojezdna względnie ciągnikowa w ilości: 1 szt.

3.4 Kontrola jakości świadczonych usług – wykonawca niezależnie od zamawiającego jest zobowiązany do przeprowadzania kontroli jakości świadczonych usług.

4. TERMIN  REALIZACJI  ZAMÓWIENIA:

  Od 01 stycznia 2013r. do 31 grudnia 2013r. 

5. OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU OCENY SPEŁNIENIA TYCH WARUNKÓW -

5.1  O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy:

      spełniają  warunki udziału w postępowaniu określone w art. 22 ust. 1 pkt 1-4  

      ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. prawo zamówień publicznych :    

a) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub   czynności,

b) posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem      

    technicznym i  osobami zdolnymi do wykonania   zamówienia lub przedstawią    

    pisemne zobowiązanie innych podmiotów do udostępnienia potencjału  

    technicznego i osób zdolnych do wykonania zamówienia,

c) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej       

       wykonanie zamówienia – posiadają ubezpieczenie od odpowiedzialności  

       cywilnej w zakresie prowadzonej działalności  na kwotę minimum 100.000 zł,

d) nie podlegają wykluczeniu z postępowania  o udzielenie    zamówienia,

                    5.2  Wykonawcy, którzy nie wykażą spełnienia warunków udziału w postępowaniu, 
                           podlegać będą wykluczeniu z udziału w postępowaniu
                    5.3 Z postępowania   o udzielenie zamówienia publicznego wyklucza się    

                           wykonawców, którzy nie spełniają warunków udziału w postępowaniu  o zamówienie publiczne, o których mowa w art. 24  ust. 1 i 2 ustawy  Prawo   Zamówień Publicznych,

5.4. Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia warunków udziału w    

       postępowaniu :

 Zamawiający dokona oceny spełnienia warunków wymaganych od wykonawców ( określonych w pkt 5.1) w oparciu o dokumenty określone w pkt. 6 w następujący sposób :

a)   spełnieniem warunków posiadania  uprawnień,  niezbędnej wiedzy  i doświadczenia oraz potencjału technicznego, a także dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia i spełnieniem warunków  ekonomicznych i finansowych   do   wykonywania określonej działalności będą aktualne i pozytywne zaświadczenia  wymienione w pkt. 6.1 specyfikacji

b)    w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcy w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy wykonawca przedłoży oświadczenie wyszczególnione w pkt. 6.2 niniejszej specyfikacji.

W  przypadku nie złożenia w/wym. dokumentów  zamawiający nie uzna spełnienia warunków  określonych w pkt. 5.1  i wykluczy oferenta. 

Badanie i ocenę ofert będzie  dokonywała Komisja Przetargowa.

W I etapie oceny ofert nastąpi badanie  w zakresie wymagań formalno – prawnych i kompletności oferty. Spełnienie warunków udziału w postępowaniu przetargowym  określonych w niniejszej specyfikacji  Komisja będzie oceniała  wg zasady „spełnia”         „ nie spełnia” na podstawie załączonych dokumentów.

Oferta wykonawcy  wykluczonego  uznana zostanie za  odrzuconą. O wykluczeniu z postępowania  oraz  odrzuceniu oferty  wykonawcy  zostaną zawiadomieni niezwłocznie  po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty. Zawiadomienie zawierać będzie uzasadnienie  faktyczne i prawne.

W II etapie nastąpi  ocena  merytoryczna , której zostaną poddane oferty nie podlegające odrzuceniu złożone przez wykonawców nie podlegających wykluczeniu.

6. WYKAZ OŚWIADCZEŃ  I  DOKUMENTÓW  JAKIE NALEŻY DOSTARCZYĆ   

    DO OFERTY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW  UDZIAŁU  W  POSTĘPOWANIU -

6.1 W celu potwierdzenia spełnienia przez wykonawcę warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 pkt. 3 i 4 ustawy, zamawiający żąda następujących dokumentów:

a) aktualnej decyzji starosty w zakresie zbierania i transportu odpadów związanych ze świadczoną usługą komunalną,
b) wykazu sprzętu jakim dysponuje wykonawca do wykonania zamówienia   

c) polisy, a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzającego, że wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na kwotę minimum 100.000,00 zł wraz z potwierdzeniem dokonania opłaty tej polisy,
6.2  W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia wykonawcy z postępowania o udzielenie zamówienia, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy, zamawiający żąda następujących dokumentów:
a) oświadczenia wykonawcy, o braku podstaw do wykluczenia na podstawie                art. 24, ust. 1 ustawy Prawo Zamówień Publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. ( na załączonym druku stanowiącym zał. Nr 3 do specyfikacji),

b) aktualnego zaświadczenia właściwego naczelnika Urzędu Skarbowego potwierdzającego, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, lub zaświadczenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert,

c) aktualnego zaświadczenia właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzającego, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne, lub potwierdzenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawionego nie wcześniej niż                     3 miesiące przed upływem terminu składania ofert,

6.3 Zgodnie z wymogiem art. 44 ustawy wykonawca składa wraz z ofertą przetargową oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ustawy, (na załączonym druku stanowiącym załącznik   Nr 4 do specyfikacji ).
6.4 Jeżeli wykonawca przy realizacji zamówienia polegać będzie na zasobach innych podmiotów, zobowiązany jest wykazać, że w stosunku do tych podmiotów brak jest podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia poprzez złożenie dokumentów wymienionych w pkt 6.2 i pkt 6.3 niniejszej specyfikacji dotyczących każdego z tych podmiotów, o ile te podmioty będą brały udział w realizacji części zamówienia (jest podwykonawcą),
6.5  Postanowienia dotyczące składania oferty wspólnej przez dwa lub więcej podmioty gospodarcze ( konsorcja/spółki cywilne ):   

a) wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia, 

b) wykonawcy składając ofertę wspólną ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania  ich w postępowaniu  i zawarcia umowy. Pełnomocnik  pozostaje w kontakcie  z zamawiającym w toku postępowania, zwraca się do zamawiającego  ze wszelkimi sprawami  dotyczącymi postępowania i do niego zamawiający kieruje korespondencje.
Pełnomocnictwo/upoważnienie musi być podpisane przez prawnie upoważnionych przedstawicieli każdego z wykonawców i dołączone do oferty,
c) jeżeli oferta wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia  zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zamawiający  żąda przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego  umowy  regulującej współpracę  tych wykonawców, podpisanej przez wszystkich partnerów, przy czym termin, na jaki została zawarta, nie może być krótszy niż termin realizacji zamówienia,
d) oferta wykonawców winna zawierać wszystkie dokumenty, oświadczenia i informacje wyszczególnione w pkt. 6.2 i pkt 6.3 dla każdego partnera z osobna, pozostałe składane są wspólnie.     
6.6  Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy.
6.7 Wykonawca może polegać na  wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym , osobach zdolnych do wykonania zamówienia  lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji  zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował  zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności  przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie  tych podmiotów do  oddania mu do dyspozycji  niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich  przy wykonywaniu zamówienia. 

6.8 Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce  zamieszkania  poza terytorium   Rzeczypospolitej Polskiej,  powinien złożyć dokumenty zgodnie  § 4 i 6 rozporządzenia  Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia  2009r..  w sprawie rodzajów dokumentów jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane, ( Dz. U. z 2009r. nr 226, poz. 1817 ).

6.9 Dokumenty   wymienione  w pkt.  6.1.b, 6.2a  i 6.3 winny być złożone w formie oryginałów a pozostałe w formie oryginałów  lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez wykonawcę lub osobę posiadającą pełnomocnictwo.
 7. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ  ZAMAWIAJĄCEGO Z      

WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI –

7.1 Wykonawca może zwrócić   się do zamawiającego o  wyjaśnienie  treści specyfikacji istotnych warunków  zamówienia. Pytania wykonawcy muszą być sformułowane na piśmie i skierowane na  adres zamawiającego.
7.2 Zamawiający udzieli  wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż 2 dni  przed upływem terminu składania ofert pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie  treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym  upływa połowa wyznaczonego  terminu składania ofert. 

7.3  Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji  wpłynął po upływie terminu składania wniosku, o którym mowa wyżej zamawiający może  udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpatrzenia. 

Treść zapytań z wyjaśnieniami  zamawiający przekazuje wykonawcom, którym przekazał specyfikację, bez ujawniania  źródła zapytania, a także zamieszcza tą informację na stronie internetowej.

7.4 Ewentualna zmiana terminu składania ofert nie powoduje przesunięcia terminu, o którym mowa w pkt 7.2 po upłynięciu którego zamawiający może pozostawić wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji bez rozpoznania.
7.5 W   uzasadnionych przypadkach zamawiający może   przed upływem terminu składania ofert  zmienić treść specyfikacji. Dokonaną zmianę zamawiający przekazuje niezwłocznie wszystkim wykonawcom, którym przekazano specyfikację, oraz umieszcza tę informację na stronie internetowej i będzie  ona wiążąca przy składaniu ofert. 

7.6 Zamawiający nie przewiduje zorganizowania zebrania z wykonawcami celem wyjaśnienia ewentualnych wątpliwości specyfikacji.

Modyfikacja treści specyfikacji

        7.7 Wszystkie modyfikacje, uzupełnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminów , jak również pytania wykonawców wraz z wyjaśnieniami stają się integralną częścią specyfikacji i będą wiążące przy składaniu ofert. Wszelkie prawa i zobowiązania wykonawcy odnośnie do wcześniej ustalonych terminów będą podlegały nowemu terminowi.
        7.8 Jeżeli wprowadzona modyfikacja treści specyfikacji nie prowadzi do zmiany treści ogłoszenia, zamawiający może przedłużyć termin składania ofert o czas niezbędny na wprowadzenie zmian w ofertach, jeżeli będzie to niezbędne.
7.9 Jeżeli wprowadzona  modyfikacja treści specyfikacji prowadzi do zmiany treści ogłoszenia  zamawiający zamieści w Biuletynie Zamówień Publicznych „ogłoszenie o zmianie ogłoszenia  w Biuletynie Zamówień Publicznych” przedłużając jednocześnie termin składania ofert  o czas niezbędny na  wprowadzenie zmian w ofertach , jeżeli zostaną spełnione przesłanki określone w art. 12a ust. 1 lub 2  ustawy Prawo Zamówień Publicznych. Niezwłocznie po zamieszczeniu  w Biuletynie Zamówień Publicznych „ogłoszenia o zmianie ogłoszenia” zamawiający zamieści informację  o zmianach na tablicy ogłoszeń oraz na stronie internetowej.

Wyjaśnienia w toku badania i oceny ofert

7.10 Zamawiający wzywa wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli wymaganych  przez zamawiającego   oświadczeń lub dokumentów , o których mowa w pkt. 6.1, 6.2 i 6.3  niniejszej specyfikacji, lub, którzy nie złożyli pełnomocnictw albo, którzy złożyli  wymagane przez zamawiającego oświadczenia i dokumenty zawierające błędy  lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich złożenia  oferta wykonawcy  podlega odrzuceniu  albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. 
Złożone na wezwanie zamawiającego  oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnienie przez wykonawcę  warunków udziału w postępowaniu  oraz spełnianie przez oferowane roboty budowlane  wymagań określonych prze zamawiającego, nie później niż w dniu, w którym  upłynął termin  składania ofert.

 7.11 Zamawiający może żądać od wykonawców  wyjaśnień dotyczących  treści złożonych ofert oraz wyjaśnień dotyczących oświadczeń lub dokumentów  potwierdzających :

-   spełnienie przez wykonawców  warunków udziału w postępowaniu,

- spełnienie przez oferowane roboty budowlane  wymagań określonych przez   zamawiającego,

7.12 Zamawiający poprawia w ofercie oczywiste omyłki pisarskie oraz oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, niezwłocznie powiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

7.13 Zamawiający poprawia w ofercie  inne omyłki polegające na niezgodności  oferty ze specyfikacją, nie powodujące  istotnych zmian w ofercie, niezwłocznie  zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została  poprawiona. Oferta wykonawcy, który w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie  takiej omyłki, podlega odrzuceniu.

7.14 Przekazywane  oświadczenia i dokumenty związane z prowadzonym postępowaniem należy adresować na : Gmina Skoki  ul. Ciastowicza 11, 62-085 Skoki i przekazywać w formie pisemnej.

7.15 Osobą upoważnioną ze strony zamawiającego do  kontaktowania się z wykonawcami jest   Zbigniew Gronowicz  tel. 61 8925-814  

8. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM – zamawiający nie wymaga złożenia wadium przetargowego.

9. TERMIN ZWIĄZANIA  Z OFERTĄ -

Termin związania z ofertą –  wykonawca pozostaje związany z ofertą przez okres  30 dni. Bieg terminu związania z ofertą    rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania  ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.

10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY -

Oferta wykonawcy na wykonanie przedmiotu zamówienia winna być sporządzona w formie pisemnej w języku polskim w jednym egz. i podpisana przez upoważnione osoby zgodnie z aktem rejestracyjnym  ( na załączonym druku stanowiącym załącznik nr 2 do specyfikacji )  Treść oferty musi odpowiadać  treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia:

Oferta winna zawierać :

· Pełną nazwę i siedzibę oferenta oraz  datę sporządzenia oferty,

· Określenie przedmiotu oferty na podstawie pkt. 3,

·  Cenę oferty w rozbiciu na poszczególne rodzaje usług:
- pozimowe sprzątanie ulic i placów (jednorazowo) w terminie do  

   31.03.2013r, 

- pozimowe sprzątanie chodników (jednorazowo) w terminie do 31.03.2012r,

- sprzątanie ulic i placów od 01.04.2013r. do 30.12.2013r.

- opróżnianie koszy ulicznych i zbieranie śmieci z chodników przyległych w  

   okresie od 01.01.2013r. do 31.12.2013r.,

- zamiatanie i usuwanie w okresie jesiennym z chodników i ulic opadłych liści 

· Termin rozpoczęcia i zakończenia realizacji zamówienia,

· Wskazanie przez wykonawcę części zamówienia, której wykonanie powierzy podwykonawcom,

· Koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi  składający ofertę,

· Poprawki  w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby podpisującej ofertę,

· Wszystkie strony oferty winny być spięte ( zszyte ) w sposób trwały zapobiegający możliwości dekompletacji zawartości oferty,

· Do oferty należy dołączyć dokumenty wymienione w pkt.6.1 i 6.2 i 6.3 niniejszej specyfikacji.

· Ofertę należy złożyć w opakowaniu z napisem „ Przetarg    na  utrzymanie czystości i porządku w mieście Skoki w roku 2013” . Opakowanie zawierające ofertę winno być  zaadresowane  do zamawiającego  i opatrzone nazwą i adresem wykonawcy.
Forma dokumentów i oświadczeń

Dokumenty i oświadczenia dołączone do oferty składa się w formie oryginałów lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub Pełnomocnika.

Informacje pozostałe:

a) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty,

b) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę przygotowaną według wymagań określonych w niniejszej SIWZ,

c) ewentualne poprawki i skreślenia lub zmiany w tekście oferty (i w załącznikach do oferty) muszą być parafowane przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy lub posiadającą Pełnomocnictwo,

d) każda zapisana strona oferty (wraz z załącznikami do oferty) musi być parafowana i ponumerowana kolejnymi numerami,

e) kartki oferty muszą być spięte 

Zmiana/ wycofanie oferty

a) zgodnie z art. 84 ustawy Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać ofertę

b) o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty należy pisemnie powiadomić Zamawiającego, przed upływem terminu składania ofert,

c) pismo należy złożyć zgodnie z opisem podanym w pkt.10 niniejszej SIWZ oznaczając odpowiednio „ZMIANA OFERTY”/„WYCOFANIE OFERTY”,

d) do pisma o wycofaniu oferty musi być załączony dokument, z którego wynika prawo osoby podpisującej informację do reprezentowania Wykonawcy

Zwrot oferty bez otwierania

Ofertę złożoną po terminie składania ofert Zamawiający zwróci bez otwierania  . 

11. MIEJSCE ORAZ TERMIN   SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT -

 11.1 Miejsce oraz termin składania  ofert – oferty należy składać w siedzibie zamawiającego – Urząd Miasta i Gminy Skoki, ul. Ciastowicza 11,          

  62-085 Skoki pokój nr 13 ( sekretariat ) do dnia  05.12. 2012r. do godz. 1000 .

11.2 Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Urzędu dnia 05.12.2012r. (środa)  o godz.  1015     – sala na 1 piętrze w bibliotece

Bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający przekaże zebranym wykonawcom informację o wysokości kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

Otwarcie ofert jest jawne i nastąpi bezpośrednio po odczytaniu w/w informacji.

Po otwarciu ofert przekazane zostaną następujące informacje : nazwa i siedziba  wykonawcy, którego oferta jest otwierana oraz cena oferty. Informacje te zostaną przekazane niezwłocznie wykonawcom, którzy nie byli obecni przy otwieraniu ofert, na ich wniosek.

12. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY - 

Wykonawca jest zobowiązany  określić cenę  dla poszczególnego rodzaju usług  oddzielnie i łącznie dla  całości zamówienia  z wyszczególnieniem  ceny netto,  stawki i kwoty podatku VAT oraz ceny brutto. Cena powinna uwzględniać wymogi zamawiającego określone w pkt. 3 niniejszej specyfikacji.

Ogólna cena ofertowa musi obejmować wszelkie koszty wykonania zamówienia i jest ceną ryczałtową. Cena ryczałtowa netto jest niezmienna w toku wykonywania zamówienia i wykonawca nie może żądać podwyższenia ustalonego wynagrodzenia netto. Zamawiający dopuszcza zmianę ustalonego w przetargu wynagrodzenia brutto jedynie w przypadku zmiany wysokości stawki podatku VAT.

Cena musi być podana w PLN cyfrowo i słownie z wyodrębnieniem należnego podatku VAT z dokładnością dwóch miejsc po przecinku.  

Zaleca się przeprowadzenie wizji lokalnej w terenie. 

13.OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY  BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ  PRZY WYBORZE OFERTY , WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW  I SPOSOBU OCENY OFERT  -

13.1. Zamawiający dokona wyboru oferty najkorzystniejszej spośród ofert ważnych i nie podlegających odrzuceniu.

13.2. Kryterium: 100 % - cena

13.3. Najkorzystniejszą ofertą będzie oferta z najniższą ceną.

a) Cena ma obejmować wszelkie upusty, rabaty i inne koszty.

b) Zamawiający przyzna zamówienie Wykonawcy, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą tj. posiadała najniższą cenę.

c) Zamawiający powiadomi o wyniku postępowania przesyłając powyższe zawiadomienie wszystkim Wykonawcom, którzy złożyli oferty.

13.4. Punkty za zaoferowaną cenę będą wyliczone wg wzoru:

Wp= Cmin/Cofert x 100
gdzie :
 Wp   – ilość punktów obliczona dla badanej oferty,

 Cmin – cena w złotych najtańszej oferty, spośród złożonych ofert niepodlegających      

            odrzuceniu,

Cofert  - cena w złotych badanej oferty,

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta , która uzyska najwyższą ilość  punktów           ( max 100 ) spełniając jednocześnie wszystkie wymogi specyfikacji istotnych warunków    zamówienia i ustawy Prawo zamówień publicznych.

 14. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH  JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE    PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE    ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO -

14.1. Zamawiający unieważni postępowanie jeżeli :

· nie złożono żadnej oferty nie podlegającej odrzuceniu,

· cena najkorzystniejszej oferty  lub oferta z najniższą ceną  przewyższa kwotę, która zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, a zamawiający  nie może zwiększyć tej kwoty  do ceny najkorzystniejszej oferty,

· zostały złożone oferty  dodatkowe o takiej samej cenie,

· wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że  prowadzenie postępowania  lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym , czego nie można było wcześniej przewidzieć, 

· postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą  uniemożliwiającą zawarcie  nie podlegającej  unieważnieniu   umowy  w sprawie zamówienia publicznego

14.2 Zamawiający podpisze umowę z wykonawcą,  który przedłoży najkorzystniejszą ofertę z   punktu widzenia kryteriów  przyjętych w niniejszej specyfikacji.

14.3. Zamawiający niezwłocznie po wyborze  najkorzystniejszej oferty zawiadomi wykonawców, podając w „Zawiadomieniu o wyborze  najkorzystniejszej oferty” w szczególności :    

· nazwę firmy  albo imię i nazwisko siedzibę albo miejsce zamieszkania  adres   wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru, oraz  nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska , siedziby albo miejsca zamieszkania  i adresy wykonawców,  , którzy złożyli oferty a także punktację przyznaną wykonawcom  w każdym kryterium oceny  ofert i punktację łączną,

· wykonawcach, których oferty zostały   odrzucone podając uzasadnienie faktyczne i prawne,

· wykonawcach , którzy zostali wykluczeni podając uzasadnienie faktyczne i prawne,

· terminie, określonym w art. 94 ust. 1 lub 2  ustawy , po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być  zawarta,

14.4   Umowa  zostanie zawarta  w terminie nie krótszym niż 10  dni od dnia przysłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty. W przypadku, gdy w postępowaniu  nie odrzucono żadnej oferty oraz nie wykluczono żadnego wykonawcy możliwe jest zawarcie umowy przed upływem terminu wyżej wymienionego.  Informacja o zawarciu umowy zostanie zamieszczona na   stronach   Prezesa   Urzędu Zamówień Publicznych. 

14.5 Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia umowy, zamawiający może  wybrać ofertę najkorzystniejszą  spośród pozostałych oferty, bez przeprowadzenia ponownej ich oceny, chyba, że zachodzi jedna z przesłanek unieważnienia postępowania.

15.WYMAGANIA DOTYCZĄCE  ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA 

     UMOWY – Zamawiający nie wymaga złożenia zabezpieczenia należytego   

     wykonania      umowy.

16. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA,  KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE  DO TREŚCI ZAWARTEJ UMOWY W SPRAWIE  ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO -

zostały zawarte  w projekcie umowy     stanowiącej załącznik do  niniejszej specyfikacji. Umowa zawarta zostanie z uwzględnieniem postanowień  wynikających z treści niniejszej specyfikacji.
17. POUCZENIE  O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ  PRZYSŁUGUJĄCYCH 

     WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENUIE  ZAMÓWIENIA    

     PUBLICZNEGO -

 17.1 Środki ochrony prawnej   przysługują wykonawcy a także innemu podmiotowi  jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego  przepisów niniejszej ustawy.

17.2 Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, dla której zamawiający jest zobowiązany  na podstawie ustawy.

Odwołanie przysługuje  wobec czynności : 

· opisu sposobu dokonywania oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu,

· wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia,

· odrzucenia  oferty odwołującego.
W pozostałych przypadkach odwołanie nie przysługuje.

17.3 Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności zamawiającego, której zarzuca się  niezgodność z przepisami ustawy, zwięzłe przedstawienie  zarzutów, określenie żądania oraz wskazanie  okoliczności faktycznych i prawnych uzasadniających wniesienie odwołania.

17.4 Odwołanie wnosi się do Prezesa  Izby Urzędu Zamówień Publicznych  w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu.

17.5 Odwołujący przesyła kopię odwołania  zamawiającemu za pomocą faksu, drogą elektroniczną lub pisemnie  przed upływem terminu do wniesienia odwołania, w taki sposób aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, że zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia , jeżeli  przesłanie jego kopii  nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia.

17.6 Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania  poinformować zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest zobowiązany na podstawie ustawy, na które nie przysługuje odwołanie ( pkt. 17.2 ).

W przypadku uznania zasadności przekazanej informacji zamawiający powtarza czynność lub dokonuje czynności zaniechanej informując o tym wykonawców.

17.7 Terminy na wniesienie odwołania :

a)  odwołanie wnosi się w terminie 10 dni  od dnia przesłania informacji  o czynności zamawiającego  stanowiącego podstawę jego wniesienia,

b) odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu i postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia  w zakresie opisu sposobu  dokonania oceny  spełnienia warunków udziału w postępowaniu wnosi się w terminie  5 dni  od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub specyfikacji istotnych warunków zamówienia  na stronie internetowej,

c) odwołanie wobec czynności  innych niż określone w pkt. 17.7 ppkt  „a” i „b” wnosi się w terminie 5 dni  od dnia, w którym  powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było  powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia,
d) odwołanie po zawarciu umowy jeżeli zamawiający nie przesłał wykonawcy  zawiadomienia o wyborze  oferty najkorzystniejszej,  wnosi się nie później niż w terminie 15 dni  od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych    o udzieleniu zamówienia,

e) odwołanie po zawarciu umowy jeżeli zamawiający nie zamieścił  w Biuletynie Zamówień Publicznych  ogłoszenia o udzieleniu zamówienia wnosi się w terminie 1 miesiąca  od dnia zawarcia umowy.

Pozostałe  czynności dotyczące ochrony prawnej  przewidziana są w  dziale VI ustawy.

18. OPIS CZĘŚCI  ZAMÓWIENIA -

Zamawiający nie dopuszcza   składania ofert częściowych.

19. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMÓWIENIACH  UZUPEŁNIAJĄCYCH -
Zamawiający przewiduje możliwość udzielenia zamówień uzupełniających.  

20. AUKCJA  ELEKTRONICZNA
Nie przewiduje się wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.
21. OPIS SPOSOBU PRZEDSTAWIENIA OFERT WARIANTOWYCH ORAZ  MINIMALNE WARUNKI JAKIM MUSZĄ ODPOWIADAĆ OFERTY WARIANTOWE -

   Zamawiający  nie dopuszcza  możliwości składania ofert wariantowych.

21. WYKONAWCA MOŻE POWIERZYĆ WYKONANIE CZĘŚCI  ZAMÓWIENIA 

PODWYKONAWCOM:

W takim przypadku zamawiający żąda  wskazania przez wykonawcę  w ofercie 

części zamówienia , której wykonanie powierzy   podwykonawcom.

W sprawach nie uregulowanych niniejszą specyfikacja zastosowanie mają  przepisy Ustawy Prawo zamówień Publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. ( t.j.  Dz. U. Nr 113 poz. 759 z 2010r. ze zmianami ) oraz przepisy ustawy – Kodeks cywilny

Wykaz załączników do specyfikacji :

- Zakres Usług objętych przetargiem - zał. nr 1

-  Formularz ofertowy  zał. - nr 2,

      -  Oświadczenie wykonawcy o braku podstaw wykluczenia z postępowania na  

          podstawie art. 24 ust. 1 ustawy – zał. nr 3

                 -  Oświadczenie wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu

                    na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy – zał. nr 4

                  - Wzór umowy        

