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MiasTs F'GMINY

SKEOKT
Zarzadzenie Nr 47/2014

Burmistrza Miasta i Gminy Skoki
z dnia 8 kwietnia 2014 r.

w sprawie : zasad przygotowania i zatwierdzania arkuszy organizacji szkét
i przedszkoia samorzadowego prowadzonych przez Gmine Skoki
na rok szkolny 2014/2015 '

Na podstawie art.33 ustep 5 Ustawy z dnia 08 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym / tekst
jednolity: Dz.U. z 2013 1., poz.594 z pdin.zm./ przy zastosowaniu art.34 a ustep 2 pkt 3
Ustawy z dnia 07 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty / Dz.U. z 2004r., Nr 256, poz.2572 z
pdzn.zm./ oraz § 8 ust. 1,Ramowego statutu publicznego przedszkola”, § 10 ust.1
.Ramowego statutu publicznej szkoly podstawowej” oraz §12 ust.1 ,Ramowego statutu
publicznego gimnazjum” - bedacych zatacznikami do Rozporzadzenia Ministra Edukagii
Narodowej z dnia 21 maja 2001r. w sprawie ramowych statutéw publicznego przedszkola
oraz publicznych szkét (Dz.U. z 2001r. Nr 61, poz. 624 z pdzn. zm.)

zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Okreslam zasady przygotowania i zatwierdzania arkuszy organizacji szkot/przedszkola
prowadzonych przez Gming Skoki na rok szkolny 2014/2015, stanowigce zatgcznik
do niniejszego zarzgdzenia.

§2

Whykonanie zarzgdzenia powierzam dyrektorom szkét/przedszkola.

§3

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Kierownikowi Referatu Qéwiaty
Urzedu Miasta i Gminy Skoki.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik
do Zarzgdzenia Burmistrza Miasta
i Gminy Skoki Nr 47/2014

Zasady przygotowania i zatwierdzania arkuszy organizacji szkét i przedszkola
na rok szkolny 2014/2015

§1

Postanowienia ogéine

1. Arkusz organizacji szkoty/przedszkola, to podstawowy dokument, bedacy zbiorem
informacji niezbednych do organizacji zaje¢, zatrudnienia nauczycieli oraz pracownikéw
administracji | obstugi, w tym : podstawowych danych pozwalajacych na planowanie
budzetu szkoly/ przedszkola w tym zakresie.

2. Arkusz organizaciji szkoly/przedszkola jest dokumentem opracowanym przez dyrektora
placéwki i zatwierdzanym przez organ prowadzgcy. Okresla on szczegdtowg organizacje
nauczania, wychowania i opieki w danym roku szkolnym, a w szczegodinodci liczbe
i rozktad godzin zajeé dia poszczegolnych oddziatéw oraz ich podziat migdzy nauczycieli
danej szkoly/ przedszkola.

§ 2

Zasady przygotowania projektu arkusza organizacji

1. Arkusz organizacji szkoly/przedszkola nalezy opracowaé zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa o$wiatowego w powiazaniu z planem finansowym szkoly/ przedszkola.
2. Przy sporzadzaniu projektu arkusza organizacji roku szkolnego 2014/2015 nalezy rowniez
przestrzegac zapisdw Uchwaly Nr XLVI/284/10 Rady Miejskiej Gminy Skoki z dnia
24 czerwca 2010 r. w sprawie zasad udzielania i rozmiaru obnizek tygodniowego
obowigzkowego wymiaru godzin zajg¢ dla nauczycieli petnigcych funkcje kierownicze
oraz tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zaje¢ pedagogow, psychologow,
doradcy metodycznego zatrudnionych w szkotach i przedszkolu prowadzonych
przez Gmine Skoki.
3. Dyrektor szkoty/przedszkola Jest odpowiedzialny za merytoryczne przygotowanie arkusza
organizacji, a w szczegdlnosci w obszarach:
a) przestrzegania ramowych planéw nauczania,
b) zatrudniania nauczycieli zgodnie z kwalifikacjami,
¢) przydzielania nauczycielom godzin zajet edukacyjnych zgodnie z posiadanymi
kwallifikacjami zawodowymi,
d) przydzielania iloé¢i godzin ponadwymiarowych zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami, '
e) dokonywania podziatu uczniow na grupy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,
f) zatrudniania oséb lub nauczycieli bez wiasciwych kwalifikacji za zgodg organu
Sprawujgcego nadzoér pedagogiczny . '
4. W terminie do dnia 30 kwietnia 2014 r. dyrektor szkoty/przedszkola przygotowuje projekt
arkusza organizacji na rok szkolny 2014/2015 w trzech egzemplarzach i sktada do
Referatu Oswiaty Urzedu Miasta i Gminy Skoki najpdzniej do dnia 5 maja 2014 r.



Do arkusza nalezy dotgczy¢:

a) informacje o zaopiniowaniu go przez rade pedagogiczng (wyciag z protokotu rady
pedagogicznej ( podstawa prawna: art.41 ust.2 pkt 1,4 Ustawy o systemie oswiaty)

b} szkolne plany nauczania dla poszczegéinych etapéw edukacyjnych i rocznikow ucznidw
opracowane przez dyrektorow szkét |

¢) informacie o liczbie nauczycieli, ich kwalifikacjach, stazu pracy i sposobie nawigzania
stosunku pracy, w podziale na stopnie awansu zawodowego, przystepujacych do
postepowan kwalifikacyjnych lub egzaminacyjnych w roku szkolnym 2014/2015 wraz
ze wskazaniem terminéw ziozenia przez nauczycieli wnioskéw o podjecie tych
postepowar (podstawa prawna: art. 9d ust. 8 ustawy Karta Nauczyciela — tekst
jednolity: Dz. U. z 2006r., Nr 97, poz.674 z pozn.zm.)

d) peing informacje o zajeciach i grupach zorganizowanych w oparciu o Rozporzadzenie
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2013 . w sprawie zasad udzielania
i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach,
szkotach i placéwkach/ Dz.U.z 2013 ., poz.532 /.
Liczba godzin przeznaczonych na zajecia dla uczniéw o szczegodlnych potrzebach
edukacyjnych winna by¢ ujeta w zasadnicze] czesci arkusza, tylko w przypadku tych
godzin, ktdre bedg dodatkowo platne, czyli sa w etacie lub s3 wykazane jako godziny
ponadwymiarowe.
Z uwagi na powyzsze do arkusza organizacji roku szkolnego 2014/2015 nalezy
dotgczy¢ zatgeznik, w ktorym bedzie ujety rodzaj prowadzonych zajeé, liczba ucznidw
uczestniczacych w danym rodzaju zajeé ( w tym z podziatem na uczniow z
orzeczeniami, uczniéw z opiniami i uczniéw objetych pomocy na podstawie obserwacji
nauczyciela oraz podaniem klasy przy zajeciach wyréwnawczych i rozwijajgcych
zainteresowania), ogoélna liczba godzin tygodniowo, w tym przydzielona w ramach
art.42 ust. 2 pkt 2 iit a Karty Nauczyciela ( nazwisko nauczyciela, stanowiske, wymiar
zatrudnienia), liczba godzin w etacie( nazwisko i stanowisko nauczyciela , wymiar
zatrudnienia), liczba godzin ponadwymiarowych ( nazwisko nauczyciela, stanowisko,

wymiar zatrudnienia)

&) w przypadku uczniéw niepetnosprawnych (realizujgcych ksztatcenie specjalne),
wykaz ucznidw wraz z kserokopiami aktualnych orzeczen poradni psychologiczno -
pedagogicznej z zaznaczeniem stopnia uposledzenia, oraz informacje na temat
sposobu organizacji zajeé.

f) w przypadku ucznidéw objetych nauczaniem indywidualnym — kserokopia aktualnego
orzeczenia poradni psychologiczno-pedagogicznej oraz szczegotowy wymiar godzin
zajec¢ indywidualnego nauczania realizowanych z danym uczniem ( Rozporzadzenie
MENIS z dnia 18 wrzesénia 2008 r. w sprawie sposobu i trybu organizowania
indywidualnego obowigzkowego rocznego przygotowania przedszkolnego
i indywidualnego nauczania dzieci i mtodziezy.( Dz.U z 2008 r., Nr 175,poz. 1086)

g) informacje o zaopiniowaniu przez Rade Pedagogiczng i Rade Rodzicow formy
realizacji dwoch godzin obowigzkowych zajeé wychowania fizycznego
( Rozporzgdzenie MEN z dnia 19 sierpnia 2009 r. w sprawie dopuszczalnych

form realizacji dwéch godzin obowiazkowych zaje¢ wychowania fizycznego.(Dz.U.
z 20089 r. Nr 136, poz 11186)

h) wykaz godzin wynikajacych z art.42 ust.2 pkt 2 lit a ustawy z dnia 26 stycznia
1982 r, Karta Nauczyciela realizowanych w ramach godzin przeznaczonych
w ramowych planach nauczania do dyspozycji dyrektora szkoty.

§3

Zasady zatwierdzania arkuszy organizacji

1. Zobowigzuje dyrektorow szkét do tworzenia w roku szkolnym 2014/2015 takigj liczby
nowych oddziatéw, jaka wynika z liczby uczniow zapisanych w obwodzie danej szkoty.




2. Liczba ucznidow w klasach pierwszych nie moze byé mniejsza niz 22. { dopuszcza sie
mniejszq liczbe uczniéw w oddziale, jezeli wynika to z podziatu ogdinej liczby uczniow
zapisanych w danym roku szkolnym w obwodzie danej szkoly) W szkole podstawowej
liczba uczniéw w klasach pierwszych nie powinna przekroczyé 25.

Przywotany wyzej zapis nie ma zastosowania to oddziatéw przedszkolnych, sportowych
oraz integracyjnych.

3. Liczba godzin opiekuriczych w ramach $wietlicy szkolnej wynika z zapotrzebowania
rodzicow w tej sprawie, wyrazonego na piémie. Nie moze mieé¢ miejsca organizowanie
pracy $wietlicy w godzinach, kiedy wszyscy uczniowie realizujg obowigzkowe
zajecia edukacyjne,

4. Arkusze organizacji szkét /przedszkola sa zatwierdzane przez organ prowadzacy do dnia
30 maja 2014,

5. Kazda zmiana w arkuszu organizacji nastepuje w formie aneksu , ktéry powinien zawiera¢
informacje o przyczynach i skutkach zmian. '

6. Aneksy do arkusza organizacji szkoly / przedszkola dostarczane sg do zatwierdzenia
Burmistrzowi , co najmniej 7 dni przed terminem dokonania zawartych w nim zmian.

7. Zmiany ujete w aneksie beda obowiazywaé od poczatku tygodnia, tj. od poniedziatku,

A jezeli jest to dzien swigteczny — od pierwszego dnia roboczego nastepujacego po nim,

8. Zatwierdzanie anekséw do arkuszy organizacji na rok szkolny 2014/2015 odbywa sie
wedtug procedury zatwierdzania arkuszy.




